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TERMO DE REFERÊNCIA 

AVISO DE COLETA DE PREÇO 

 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, CEP: 

05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a 

apresentar proposta para contratação de empresa de locação de equipamentos de informática 

e audiovisual do 15º Seminário Internacional Biblioteca Viva, a ser realizado em 10, 11 e 12 

de setembro de 2024 em São Paulo, SP. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta.  

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 02 de setembro de 2024, (Prorrogado até dia 08 

de setembro de 2024). Solicitamos aos interessados enviarem as propostas por e-mail 

(jefferson@spleituras.org).  

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO 

Executar os serviços de locação e suporte dos equipamentos de informática e audiovisual para o 

15º Seminário Internacional Biblioteca Viva, que acontecerá nos seguintes dias e locais/espaços: 

1) 10 e 11 de setembro: Centro de Convenções Rebouças (CCR) – Grande Auditório e Hall Bege 

(Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, Cerqueira César, São Paulo, SP) 2) 12 de setembro: 

Biblioteca de São Paulo – Auditório (Av. Cruzeiro do Sul, 2630, Santana, São Paulo, SP); 3) 12 de 

setembro: Biblioteca Parque Villa-Lobos – Auditório (Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, São 

Paulo, SP).; 

A produção e supervisão geral do evento será da SP Leituras. 

Datas e horários: 10 e 11 de setembro, das 7h às 18h;  

12 de setembro, Biblioteca de São Paulo das 8h30 às 18h30; e Biblioteca Parque Villa-Lobos das 

13h30 às 18h30.  

Público estimado: 10 e 11 de setembro: 400 pessoas (por dia); 12 de setembro: 100 pessoas 

(Biblioteca de São Paulo); 120 pessoas (Biblioteca Parque Villa-Lobos). 
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PÚBLICOS 

 Bibliotecários e profissionais de biblioteca, salas de leitura e programas de incentivo à leitura; 

 Gestores e profissionais das áreas da Cultura e Educação; 

 Estudantes de biblioteconomia e áreas correlatas; 

 Autoridades e gestores do Governo do Estado de São Paulo e de prefeituras municipais. 

ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

Centro de Convenções Rebouças 

Salão Cinza 

7 M2 Painel de Led Leyard Vvro 3.9 1 7 (3,50 X 2,00 = 7m2) | Resolução: 1176 X 672 Pixels  

1 Plataforma 360 

1 Tv 75" (painel de fotos) 

4 Tv 60" (programação)  

1 Tablet  

4 Totens de Credenciamento 

2 Notebooks com Office  

1 Impressora  

2 Caixas Turbosound Iq8 (música ambiente)  

1 Player de áudio (música ambiente) 

12 Pares Led (iluminação ambiente) 

7 Ribalta Full Color - Rgbwa ((iluminação ambiente) 

13 Pares Led Sem Fio ((iluminação ambiente) 

 

Sala de imprensa 

6 Ribalta Full Color - Rgbwa  

 

Auditório 

20 M2 Painel de Led Leyard Vvro 3.9  

1 Notebook Com Resolume Arena  

1 Switcher Analogway Prima  

3 Notebooks com Office 
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1 Púlpito Digital 

1 Tvs 40"/ 43"  

1 Cue Light Dsan 

1 Main Power 3k  

8 Caixas Turbosound Iq8   

1 Subwoofer Turbosound Berlin Tbv118l-An  

2 Monitores Turbosound Siena  

1 Rack Com 8 Microfones Shure Axient Digital (Combo) 

1 Console Yamaha Cl1  

1 Main Power 3k  

16 Pares Led 1  

 

Hall Bege 

1 Tv 60" 

8 Pares Led 

 

Equipe técnica 

1 Técnico em processamento de vídeo  

2 Técnicos em painel de Led  

2 Técnicos em áudio  

1 Coordenador técnico  

Transporte de equipamentos 

 

Biblioteca de São Paulo 

 

Equipe técnica 

2 Técnicos em vídeo 

2 Técnicos em áudio   

Transporte de equipamentos 

 

Biblioteca Parque Villa-Lobos 

 

Vídeo - Auditório 
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1 Projetor 12mil Ansi L⁄mens  

1 Switcher Analogway Pulse2 

2 Notebooks com Office  

1 Cue Light Dsan   

2 Tvs 40"/ 43"  

2 Tvs 60"   

1 Impressora   

1 Switch 24portas   

Cabos e acessórios 

  

Sonorização - Auditório  

4 Caixas Turbosound Iq10  

2 Subwoofer Turbosound Berlin Tbv118l-An  

1Console Allen & Heath Qu16  

1 Rack Com 4 Microfones Shure Axient Digital (Combo)  

1 Microfone Gooseneck 

1 Player de áudio 

1 Main Power 3k  

Cabos e acessórios 

  

Equipe técnica  

1 Coordenador técnico  

2 Técnicos em vídeo 

2 Técnicos em áudio    

2 Carregadores  

Transporte de equipamentos 

 

Data da montagem 1) 9 de setembro de 2024, das 19h às 22h no Centro de Convenções 

Rebouças; 2 e 3) 11 de setembro de 2024, das 15h30 às 18h30, na Biblioteca de São Paulo e na 

Biblioteca Parque Villa-Lobos. 

Data da desmontagem 1) 11 de setembro de 2024, das 18h às 21h no Centro de Convenções 

Rebouças; 2 e 3) 12 de setembro de 2024, das 18h às 19h, na Biblioteca de São Paulo e na 

Biblioteca Parque Villa-Lobos. 
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RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 A SP Leituras reserva-se o direito de recursar propostas de fornecedores que não 

apresentarem portfólio, qualificação técnica ou referências compatíveis com a dimensão do 

evento.  

 A contratada deverá garantir suporte técnico, com imediata substituição de qualquer peça 

danificada em função de transporte e/ou instalação.  

 A prestação do serviço inclui a integração com os serviços da empresa contratada para a 

coordenação do evento.  

 As despesas de transporte e alimentação dos profissionais serão de responsabilidade da 

empresa contratada.  

 As contratações e pagamentos de todos os fornecedores será realizada pelo Departamento 

Administrativo-Financeiro da SP Leituras, mediante a apresentação válida da documentação 

exigida e nota fiscal emitida em nome da contratante.  

 Para apresentação de orçamento e prestação dos serviços, as empresas deverão 

considerar apenas aos itens elencados neste edital. Os itens não descritos neste edital serão 

de responsabilidade da produção e contratação da contratante. 

INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 

 

05 dias úteis após a publicação no site da organização. 

 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIOS 

1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado com 

o atendimento ao termo de referência; 

 

2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atendam aos requisitos do termo de referência. 

 

3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org 

 

4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 09 de setembro de 2024. 

 

5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e demais 

características; 
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REGULARIDADE FISCAL 

 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

 Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS); 

 Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 Cópia do cartão do CNPJ. 

 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 

 50% na aprovação da proposta; 

 50% no término do evento. 

Para efeito de pagamento, a contrata encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário; 

 

Notas fiscais e boletos que apresentação incorreções serão devolvidos à contratada para as 

devidas correções; 

 

Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 

bancário, sem incorreções; 

 

O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal não podendo ser inferior a 07 (sete) dias 

úteis da apresentação da mesma.  

 

LOCAL DE REALIZAÇÃO DO SERVIÇO:  

Centro de Convenções Rebouças – Grande Auditório e Hall Cinza e Copa 2  

Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, Cerqueira César, São Paulo, SP 

CEP: 05402-000 

 

Biblioteca de São Paulo – Auditório  

Av. Cruzeiro do Sul, 2630, Santana, São Paulo, SP 

CEP: 02030-100 

 

Biblioteca Parque Villa-Lobos – Auditório  
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Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, São Paulo, SP 

CEP: 05319-000 

 

São Paulo, 27 de agosto de 2024.  

Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras 

 


