SP g Lefturas

Organizagdo Social de Cultura

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na rua Faustolo, 576, Agua
Branca, S&o Paulo, SP, 05041-000, qualificada como Organizacdo Social de Cultura pelo Governo
do Estado de Sao Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentacao de propostas
para contratacdo de coordenacdo geral de projetos para realizacdo do Festival Literatura
Brasileira no XXI, de junho a novembro de 2024.

1. OBJETIVO DO TERMO DE REFERENCIA

A SP Leituras esta em busca de uma pessoa coordenadora geral de projetos qualificada para
apoiar a gestédo e a implementacdo das atividades do Festival Literatura Brasileira no XXI, com
foco na gestdo de projetos, na elaboragdo, no cumprimento e na execucdo de acdes para
realizacdo do evento literario, com apoio na definicdo de metas, prazos, recursos, escopos,
objetivos e documentacdes, analisando 0s processos mais adequados para obtencdo dos
objetivos propostos para o desenvolvimento da programacéo cultural.

1.1 Informac0des gerais
1.1.1 Festival Literatura Brasileira no XXI

O Festival Literatura Brasileira no XXI, projeto aprovado pelo Pronac n® 239808 e executado via
Lei Rouanet, € um evento literario itinerante que tem o propdsito de fomentar a ampliar as
conexdes entre escritores de literatura brasileira contemporanea, estimular o intercambio literario
e promover a criacao literaria e o livro. O evento contard com autores e mediadores locais das

cidades parceiras, e escritores finalistas e/ou vencedores do Prémio Sao Paulo de Literatura.

Todas as atividades serdo gratuitas e acessiveis para os publicos jovens e adulto e prevé seis
mesas-redondas e seis intervencfes artisticas em cooperacdo com seis municipios paulistas
(duas acbes cada), por meio de bibliotecas publicas e festivais literarios; cada mesa contara com
quatro facilitadores, sendo dois escritores finalistas de alguma edicdo do Prémio Sao Paulo de

Literatura, um autor e um mediador local.
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Abaixo estd a relacdo de cidades e eventos com parceria para realizacdo do Festival, com os
respectivos periodos de execucdo, em que a pessoa coordenacdo geral de projetos estara

envolvida.

e Ribeirdo Preto - Biblioteca Publica Sinha Junqueira | Festival Literario de Inverno de Ribeiréo
Preto (FLIRP) — 1° a 7 de julho de 2024

e Ubarana - Biblioteca Publica Municiapal Emiliana Vilera | 7° Sarau de Poesia e Ubarana — 29
de agosto

¢ Jundiai - Biblioteca Publica Municipal Prof. Nelson Foot | Festa Literaria de Jundiai (FLIJ) — 16
a 23 de setembro

e S&o Bento do Sapucai - Biblioteca Comunitaria Escritora Eugénio Sereno | Festa Literaria do
Interior Paulista Escritora Eugénia Sereno (FLIPES) — segunda quinzena de setembro

e Diadema - Biblioteca Publica Municipal Interativa de Inclusdo Nogueira | Feira Literaria de
Diadema (FLID) — 8, 9 e 10 de novembro

e Lencdis Paulista - Biblioteca Publica Municipal Origenes Lessa | Festival Integrado de
Literatura de Lencois Paulista (FILLP) — 10 a 25 de novembro

1.1.2 SP Leituras

Criada em junho de 2010 a SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura € uma
organizacao social sem fins lucrativos que tem por missao idealizar e desenvolver projetos que

contribuam para o incentivo a cultura, a leitura e a literatura.

Atualmente, gere a Biblioteca de S&o Paulo, a Biblioteca Parque Villa-Lobos, a BibliON, as a¢fes
do SisEB e o Centro Cultural e de Estudos Superiores Authos Pagano para a Secretaria da
Cultura, Economia e Industria Criativas do Governo do Estado de S&o Paulo. A instituicdo foi
eleita, em 2021 pelo Instituto Doar, a melhor ONG do Brasil na categoria de Cultura e, pelo quarto

ano consecutivo, uma das 100 Melhores ONGs do Brasil.
1.2 Escopo dos servi¢cos e das atividades previstas

Em cooperacdo com a geréncia e a coordenacdo da &area de Programas e Projetos da SP
Leituras, esta coordenacdo geral de projetos tem como principal objetivo realizar os servigos
descritos neste Termo de Referéncia e ter experiéncia comprovada na organizacdo e realizacao

de eventos de porte equivalente. Os servicos previstos neste documento terdo a supervisao e
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aprovacao de equipes técnicas da SP Leituras. A coordenacao geral do projeto sera responséavel

por:

e Coordenar e trabalhar, sob a supervisédo da SP Leituras, na elaboragdo, no cumprimento e
na execucdo de acdes para realizacdo de evento literario, com apoio na definicdo de
metas, prazos, recursos, escopos, objetivos e documentacdes, analisando os processos
mais adequados para obtencdo dos objetivos propostos para o desenvolvimento da
programacao cultural.

e Elaborar e acompanhar o planejamento e o orcamento.

e Supervisionar e coordenar processos administrativos, técnicos e operacionais, com
planejamento e alocacdo de recursos materiais, tecnolégicos, humanos e financeiros,
estabelecendo prioridades e assegurando o cumprimento dos objetivos e das tarefas do
festival, bem como propor mudangas nos processos de trabalho, avaliando os recursos
disponiveis.

e Planejar, coordenar e preparar recursos materiais e de infraestrutura para a execucao e o
desenvolvimento da programacéao cultural do festival, com divulgacdo das etapas previstas
e cumpridas, em planejamento e execucao.

e Participar da elaboracdo de pesquisa e realizar tabulacdo, organizagéo, produgédo de
dados e andlises de informacdes e resultados das atividades, preparando relatérios e
apresentando indicadores, possibilitando tomada de decisdo as demandas do projeto.

e Apropriar-se de conhecimentos especificos do evento, preparar e controlar cronogramas
de trabalhos, planejar e responder pelos resultados apresentados, com orientacéo técnica
de profissionais de menor experiéncia.

e Planejar, organizar e controlar documentagdo de contratados, fornecedores e produtos,
registrando entradas, saidas, saldos e integridade dos materiais e servicos, com
elaboragédo de documentos.

e Dimensionar a logistica requerida pelas agfes do evento, com organizacdo, execugao e
acompanhamento de solu¢des, com agendamento e controle dos custos de operacdes de
logistica, roteiros dos transportes das empresas contratadas, correios e portadores.

e Organizar e participar de reunides de planejamento, execucdo, monitoramento e avaliagdo
do festival, com SP Leituras, prestadores de servigo e bibliotecas/cidades parceiras.
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e Executar a contratacdo de convidados e prestadores de servicos, com atendimento,
orientacdo e acompanhamento das relagbes com organizacbes parceiras, publicos,
convidados, autoridades e fornecedores.

e Realizar contatos para obtencdo e fornecimento de informagbes, dados e outras
demandas do evento.

e Executar rotinas administrativas e de logistica, com controle do cumprimento dos roteiros e
cronogramas, implantacdo de alternativas, visando adequacdo de prazos e reducdo de
custos.

o Executar quaisquer outras tarefas, inerentes ao seu posto de trabalho, sempre que
solicitado.

1.3 Experiéncia e qualificacdes

e Ensino superior completo e especializacao;

e Experiéncia equivalente em area de trabalho relacionada;

¢ Conhecimento avancado em gestdo de projetos, processos e pessoas, avaliagdo e
monitoramento, e producdo de eventos;

e Conhecimento avancado em plataformas digitais de gestdo de projetos e de acdes virtuais;

e Conhecimento em gestdo orcamentdria e prestacédo de contas técnica e financeira;

e Conhecimento em logistica;

e Conhecimento avangado em informética e pacote Office;

e Redacao e dominio avancado do portugués.
1.4 Coordenacéo geral de projetos

A CONTRATADA devera atender os servigos descritos neste Termo de Referéncia, onde todo e
qualquer custo das atividades para a prestacdo dos servicos serd de responsabilidade da
CONTRATADA. Compete a CONTRATADA a coordenacao, administracao e controle de todas as
tarefas e todos o0s servigos programados para realizacdo do evento.
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1.4.1 Especificacbes dos servigcos proprios
1.4.1.1 Organizacdao, coordenacao e execucao

Valor fixo para efetivacdo das fases de planejamento, coordenacdo, organizacdo, producéo,
execucdo e avaliagdo do evento literario, considerando a realizacdo de servigos proprios e a
coordenacéo de empresas e prestadores de servigcos contratados pela SP Leituras para prestagéo
de servigos especificos durante o Festival.

1.4.2 Coordenacéo de servigos de terceiros

Todos o0s servicos abaixo serdo orcados e contratados separadamente pela CONTRATANTE, de

acordo com o Regulamento de Compras e Contratacdo de Servicos da organizagdo. Nos termos

de referéncia e/ou coleta de precos, serdo informadas as caracteristicas de cada produto/servico,
tais como numero de profissionais, escalas de trabalho, alimentagdo, equipamentos e recursos
necessarios a prestacdo dos servigcos, documentagdo exigida, referéncias, prazos para

apresentagéo de propostas, condi¢cbes de pagamento, entre outras.

1.4.2.1 Especificagdo dos servi¢cos de terceiros sob coordenagdo da contratada durante o

planejamento, a execucdo e avaliagdo do evento

e Coordenacdo da equipe de profissionais de produtores executivos e mediadores locais,
sendo trés pessoas por cidades, com duragdo de trés meses, para organizacdo e
execucgdo do evento, e preparo dos publicos.

e Coordenacéo dos artistas, mediadores e escritores convidados para as agoes.

e Coordenacdo dos demais servicos especializados — locagédo de veiculos com motoristas,
hospedagens, intérpretes de Libras, logistica dos convidados (aéreos e 6nibus), transporte
de materiais e local.

e A producéo e supervisao geral do evento é da SP Leituras.
1.4.2.2 Sistematica de contratacdo de servigcos de terceiros

e Ap0s publicacdo no site da SP Leituras, apresentacdo detalhada dos servigcos prestados
por terceiros por outras empresas que apresentarem seus portfélios, com trés orcamentos

para avaliacdo da contratante, incluido referéncias e portfolio.
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e Os fornecedores serdo contratados e orientados antes e depois do evento pela SP

Leituras.

1.5 Instrucdes para apresentacdo de propostas
1.5.1 Contato e apresentacao de propostas

As empresas/pessoas interessadas devem encaminhar davidas por e-mail para

giovanna@spleituras.org com o titulo “[Duvidas] Coordenacdo geral de projetos | Festival

Literatura Brasileira no XXI”.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condicbes de pagamento e validade da proposta. O recebimento das
propostas ocorrerq até o dia 27 de maio de 2024, e deverdo ser enviadas para o e-mail

jefferson@spleituras.org.

2. CONTEUDO DA PROPOSTA
As propostas apresentadas para o presente Termo de Referéncia deverdo apresentar:

A) Perfil da empresa/coordenacédo geral de projetos

e Apresentar portfélio de projetos da empresa ou curriculo da pessoa coordenadora geral de
projetos.

e Indicar trés clientes ou referéncias profissionais (os nomes indicados s6 serdo contatados
pela SP Leituras ap0s o prévio consentimento da empresa/coordenacao geral de projetos).

B) Documentos para habilitacéo

e Contrato Social — original e alteracdo mais recente (cépias autenticadas);

e Certidao de Regularidade com o INSS;

e Certidao de Regularidade de FGTS;

e Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
e Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos;

e Certidao Unificada de Tributos Municipais;

e Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral;
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Declaracdo Cadastral de Contribuintes Mobiliarios (CCM S&o Paulo ou Inscrigdo

Municipal);
RG e CPF do sécio/representante legal;

Comprovante de endereco da empresa.

Proposta financeira

Apresentar os valores para 0s servicos e as atividades propostos de acordo com a tabela

abaixo.

O valor total bruto deverd incluir impostos e taxas da prestacao de servigos.

A consultoria serd de seis meses, a partir da assinatura do contrato. O termo sera

assinado com a SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura e serd pago em

reais, mediante emisséo de notas fiscais e ap

rovagdo das entregas.

com o pleno atendimento ao que estabelece este Termo de Referéncia.

www.spleituras.org.

demais caracteristicas.

A divulgacéo do resultado esta prevista para até o dia 29 de maio de 2024.

nao atendam aos que requisitos do Termo de Referéncia.

o BV BIBLION

BIBLIOTECAL -SAD PAULD BELOTECA PAROQUE VILLA-LOBOS
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MES PRODUTOS DATA DE ENTREGA VALOR (R$)
1°e 2° | Primeiro e segundo meses da prestacao dos servigcos Data da assinatura do contrato %20 — R$
o Relatdrio parcial técnico e orcamentério das atividades 90 dias ap6s assinatura do
3 %20 — R$
executadas contrato
o Relatdrio parcial técnico e orcamentério das atividades 120 dias apo6s assinatura do
4 %20 — R$
executadas contrato
o Relatdrio parcial técnico e orgamentario das atividades 150 dias apos assinatura do
5 %20 — R$
executadas contrato
o Relatdrio final técnico e orgamentario das atividades 160 dias apos assinatura do
6 %20 — R$
executadas contrato
TOTAL | R$
3. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O critério definicdo da proposta vencedora se daré pela selecdo do menor valor combinado

O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras —

Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e

A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
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5. INSTRUCOES PARA A INTERPOSICAO DE RECURSOS
Prazo para interposi¢cao de recursos: dois dias Uteis apds publicacdo no site da organizacao.

6. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

e A SP Leituras reserva-se o direito de recursar propostas de fornecedores que néao
apresentarem portfélio, qualificacdo técnica ou referéncias compativeis com a dimensédo do
evento.

e A prestacdo do servico inclui a integracdo com os servicos da CONTRATADA para a
coordenacdo geral do evento.

e As despesas de transporte e alimentagdo da empresa/coordenacgéo geral de projetos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

e Para apresentacdo de orgcamento e prestacdo dos servigos, deve-se considerar apenas aos
itens elencados neste Termo de Referéncia. Os itens ndo descritos neste documento seréo de
responsabilidade da producgéo e contratacdo da CONTRATANTE.

Sao Paulo, 21 de maio de 2024.

Jefferson Inocéncio Miguel

Assistente de compras

RECEBEMOS AS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:
BEATRIZ LINA SAGHAARD- ME
SIDNEI JOAO BOTELHO-ME

VENCEDORA: BEATRIZ LINA SAGHAARD- ME
VALOR: R$ 37.500,00.
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