SP “ Lefturas

Organizagdo Social de Cultura

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura — associacao civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua Branca, CEP:
05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentar proposta para contratacdo de profissional ou empresa para captacao e edicao
audiovisual.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 19 de maio de 2024. Solicitamos aos interessados
enviarem as propostas por e-mail: jefferson@spleituras.org

OBJETO:

Contratacéo de profissional ou empresa para captacdo e edicdo de audiovisual, sob demanda da
SP Leituras, ao longo do periodo de 2024.

PERIODO DE CONTRATO:
Este contrato sera valido a partir da data da assinatura até 31 de dezembro de 2024.

DESCRICAO DOS SERVICOS:

1 - Edicéo de video

Edicdo de video sem roteirizacdo: inclui a adicdo de GC (gerador de caracteres) e vinhetas em
cortes de trechos de gravacfes de eventos como: Seminario Internacional Biblioteca Viva, Viagem
Literaria, Workshops, Palestras, Bate-papos com escritores, sem a criagdo de uma narrativa
estruturada.

Edicdo de video com roteirizagdo e estrutura narrativa além dos elementos de GCs e vinhetas,
envolve a criagcdo de uma linha narrativa coesa e envolvente. Inclui selecdo cuidadosa de trechos
de gravacdes, organizacdo em uma sequéncia logica, adicdo de transicbes e efeitos visuais,
incluséo de off, trilha sonora e demais elementos para enfatizar mensagens-chave.

1.2 — Categorias:
Os servicos de edicdo de video abrangem diferentes categorias de duracdo, conforme especificado
a seguir:

* videos de até 10 minutos;

* videos de 10 a 30 minutos;

* videos de 30 minutos a 1 hora;
* videos acima de 1 hora.
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2 — Legendagem:
Insercao de legendas em portugués em videos para sites, apresentacdes ou redes sociais,
conforme demanda.

3 — Fotografia:

Os servicos de fotografia incluem a captura de imagens para diversas finalidades, como eventos,
produtos e retratos. O fotégrafo serd contratado por demanda da SP Leituras. A contratacao sera
feita diretamente através da empresa contratada, que devera designar, sempre gue possivel, o
mesmo profissional para realizar o servi¢o contratado.

4 - Curadoria de contetdo audiovisual e decupagem para edi¢céo de videos:

Andlise, identificacdo, selecdo e organizacdo do material bruto de video, dividindo-o em segmentos
u "takes" especificos, para o planejamento e edicdo de um novo video em sequéncias.

Observacgado: O orgamento devera conter descricdo detalhada dos valores respectivos a cada

servico oferecido em acordo com o solicitado acima.

REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual dever&o constar, os seguintes documentos:

e Certiddo de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
e Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
e CNPJ

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - CRITERIO

1 — O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela experiéncia prévia, avaliacao de
custo, definicdo de métodos e prazo de execucao;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do termo de referéncia;

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras
www.spleituras.org

4 — A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 20 de maio de 2024.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e demais
caracteristicas;
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CONDICOES DE PAGAMENTO

Pagamento mensal apds conclusdo das etapas e aprovacdo do servico pela geréncia de
comunicagao;

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara a respectiva nota fiscal e boleto bancario;
Notas fiscais e boletos que apresentar incorre¢des serdo devolvidos a contratada para as devidas
correcoes;

Neste caso, 0 prazo comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal e boleto
bancério, sem incorregdes;

O pagamento sera feito no prazo estipulado na nota fiscal ndo podendo ser inferior a 07 (sete) dias
Uteis da apresentacao da mesma.

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

05 dias Uteis ap0s a publicacdo no site da organizacao.

Sao Paulo, 13 de maio de 2024.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras
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