SP h'd Lefturas

Organizagao Social de Cultura

TERMO DE REFERENCIA
COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito privado sem
fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na rua Faustolo, 576, Agua Branca,
Séo Paulo, SP, 05041-000, qualificada como Organizacdo Social de Cultura pelo Governo do
Estado de Sdo Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentacdo de propostas para
contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de organizacao,
coordenacdo e execucdo de eventos, para o 15° Seminario Internacional Biblioteca Viva, a

ser realizado em 10, 11 e 12 de setembro de 2024 em Sao Paulo, SP.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 8 de maio de 2024. Solicitamos aos nteressados
enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.orq).

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servi¢cos de organizacdo, coordenagéo e
execucgdo de eventos, para o 15° Seminario Internacional Biblioteca Viva, que acontecera em 10,
11 e 12 de setembro de 2024, das 7h as 19h, no Centro de Conveng¢des Reboucas (10 e 11) e nas

Bibliotecas de Sao Paulo e Parque Villa-Lobos (12).
1.1 Informac0des gerais
1.1.1 Seminario Internacional Biblioteca Viva

Criado em 2008, o Seminario Internacional Biblioteca Viva € um dos mais importantes eventos da
area em toda a América Latina, sendo uma das principais iniciativas do Governo do Estado de Séo
Paulo e integrando o conjunto de a¢fes do Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas de Sao Paulo
(SISEB).

O evento tem como intuito inspirar, fortalecer e transformar as mais de 500 bibliotecas existentes
no territério paulista em centros de referéncia cultural abertos a toda comunidade, desenvolvendo
a ideia da biblioteca contemporédnea como casa da palavra e como espaco para exercicio da

liberdade, da formacéo ampliada e da construcdo autbnoma do conhecimento.

Para isso, o Seminario vem promovendo, ao longo de sua historia, encontros, palestras e
apresentacfes de painéis e polsteres que ajudam a promover a reflexdo, o dialogo, o
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compartilhamento de saberes e a troca de experiéncias, possibilitando a construgédo de bibliotecas

cada vez mais vivas.
1.1.2 Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo

A missao da Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo é
formular e implementar politicas publicas visando ampliar o acesso aos bens culturais, a
descentralizacdo das atividades, o fomento a producdo cultural e a valorizacdo do patriménio

cultural paulista.

Cabe a Unidade de Difusdo Cultural, Bibliotecas e Leitura coordenar diversas acdes de leitura,
literatura, livro e bibliotecas, parte delas gerenciadas e executadas, por meio de contrato de gestao,

pela SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura.
1.1.3 SP Leituras

Criada em junho de 2010 a SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura é uma
organizacdo social sem fins lucrativos que tem por misséo idealizar e desenvolver projetos que

contribuam para o incentivo a cultura, a leitura e a literatura.

Atualmente, gere a Biblioteca de Sao Paulo, a Biblioteca Parque Villa-Lobos, a BibliON, as a¢bes
do SisEB e o Centro Cultural e de Estudos Superiores Authos Pagano para a Secretaria da Cultura,
Economia e Industria Criativas do Governo do Estado de Sdo Paulo. A instituicdo foi eleita, em 2021
pelo Instituto Doar, a melhor ONG do Brasil na categoria de Cultura e, pelo quarto ano consecutivo,
uma das 100 Melhores ONGs do Brasil.

1.2 Escopo dos servigos

A CONTRATADA devera realizar os servigos descritos neste Termo de Referéncia e ter experiéncia
comprovada na organizagao e realizacdo de eventos de porte equivalente. Devera possuir equipe
gualificada e especializada, incluindo profissionais técnicos, produtores de eventos, coordenadores

e suporte técnico necessarios para execugdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia.

Os servicos previstos neste documento terdo a supervisédo e aprovagao de equipes técnicas da SP
Leituras. O 15° Seminario Internacional Biblioteca Viva ocorrera da forma descrita neste Termo de

Referéncia.
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1.3 Descricao do evento

e 1)10e 11 de setembro de 2024, das 7h as 19h: Centro de Convencdes Reboucas — Grande
Auditorio, Saldo Cinza, Hall Bege, Sala Verde, Sala Havana e Copa 2 (Av. Reboucas, 600
— estacionamento; Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, Cergueira César, Sao Paulo, SP
— pedestres).

e 2) 12 de setembro de 2024, das 8h as 19h: Biblioteca de Sao Paulo — Auditério (Av. Cruzeiro
do Sul, 2.630, Santana, Sao Paulo, SP).

e 3) 12 de setembro de 2024, das 8h as 19h: Biblioteca Parque Villa-Lobos — Auditério (Av.
Queiroz Filho, 1.205, Alto de Pinheiros, Sao Paulo, SP).

e Publico total estimado (trés dias): 600 a 800 pessoas.

e Publicos-alvo: Bibliotecéarios e profissionais de biblioteca, salas de leitura e programas de
incentivo a leitura; gestores e profissionais das areas da Cultura e Educacao; estudantes de
biblioteconomia e areas correlatas; autoridades e gestores do Governo do Estado de Séo
Paulo e de prefeituras municipais.

e Credenciamento e recepcao: 1) das 8h as 9h30 e das 13h30 as 15h dos dias 10 e 11 no
Centro de Convengdes Reboucas; 2 e 3) das 13h30 as 15h do dia 12 na Biblioteca de S&o
Paulo e na Biblioteca Parque Villa-Lobos.

e Programacao: 1) das 9h as 12h30 e das 14h30 as 17h30 dos dias 10 e 11 no Centro de
Convencgdes Reboucgas; 2 e 3) das 9h30 as 12h30 e das 14h30 as 17h30 do dia 12 na
Biblioteca de Séo Paulo e na Biblioteca Parque Villa-Lobos.

e Servico de buffet: 1) das 8h as 9h e das 16h as 16h30 dos dias 10 e 11 no Centro de
Convencgdes Rebougas; 2 e 3) das 16h as 16h30 do dia 12 na Biblioteca de S&o Paulo e na
Biblioteca Parque Villa-Lobos.

¢ Demais servicos especializados — informéatica e audiovisual; captacdo de imagem e audio;
internet; cobertura fotografica; comunicacdo e producgdo gréfica; traducao/interpretacéo
simultdnea; equipamentos de traducdo simultanea; interpretacdo em Libras; locagéo de
mobiliario; servico de carregadores; ambulancia; bombeiros; vigilancia e seguranga;
limpeza; arranjos florais; entre outros.

e A producdo e supervisdo geral do evento € da SP Leituras.
1.4 Reunides de planejamento e execuc¢éo

A CONTRATADA devera realizar quatro reunides presenciais e/ou virtuais em datas, horérios e

formatos estipulados pela CONTRATADA respeitando os trabalhos da CONTRATANTE. A
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CONTRATADA devera realizar visita técnica no local onde seré realizado em, no maximo, sete dias
apés a emissdo da ordem de servico. A visita técnica deverd ser acompanhada pela
CONTRATANTE em data e horario estipulados por ela.

1.5 Organizagéo, coordenacgéo e execucdo do evento

A CONTRATADA devera atender os servi¢cos descritos neste Termo de Referéncia, onde todo e
gualquer custo das atividades para a prestacdo dos servicos serd de responsabilidade da
CONTRATADA.

Compete & CONTRATADA a coordenacao, administracao e controle de todas as tarefas e todos os

servicos programados para montagem, evento e desmontagem.

A CONTRATADA é responsavel pela organizacdo, coordenagéo e execucao durante as seguintes

etapas:

e Montagem — 1) 9 de setembro de 2024, das 19h as 23h59 no Centro de Convencdes
Rebougas; 2 e 3) 11 de setembro de 2024, das 13h as 18h30, na Biblioteca de S&o Paulo e
na Biblioteca Parque Villa-Lobos.

e Evento — 1) 10 e 11 de setembro de 2024, das 7h as 19h no Centro de Convencgbes
Rebougas; 2 e 3) 12 de setembro de 2024, das 8h as 19h, na Biblioteca de S&o Paulo e na
Biblioteca Parque Villa-Lobos.

e Desmontagem — 1) 11 de setembro de 2024, das 18h as 23h59 no Centro de Convencgdes
Reboucas; 2 e 3) 12 de setembro de 2024, das 18h as 23h59, na Biblioteca de S&o Paulo e

na Biblioteca Parque Villa-Lobos.
1.5.1 EspecificagcGes dos servigcos proprios
1.5.1.1 Organizagéo, coordenagao e execugao

Valor fixo para acompanhamento das fases de planejamento e producdo (executadas pela
CONTRATANTE) e para as fases de organizacdo, coordenacgdo e execucdo da montagem, do
evento e da desmontagem, considerando a efetivacdo de servicos préprios e a coordenacédo de
empresas contratadas pela SP Leituras para prestacdo de servicos especificos durante o

Seminario.
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1.5.1.2 Secretaria executiva e receptivo

Equipe composta por 7 (sete) produtores uniformizados da CONTRATADA que atuardo no acesso

e nos demais locais do evento, assessorando as equipes da SP Leituras sempre que necessario.
1.5.2 Coordenacéo de servicos de terceiros

Todos os servicos abaixo serdo orcados e contratados separadamente pela CONTRATANTE, de

acordo com o Regulamento de Compras e Contratacdo de Servicos da organizacéo. Nos termos de

referéncia e/ou coleta de precos, serdo informadas as caracteristicas de cada produto/servico, tais
como numero de profissionais, escalas de trabalho, alimentacdo, equipamentos e recursos
necessarios a prestacdo dos servigos, documentagdo exigida, referéncias, prazos para

apresentagao de propostas, condi¢cdes de pagamento, entre outras.

1.5.2.1 Especificacdo dos servi¢cos de terceiros sob coordenagdo da contratada durante

montagem, evento e desmontagem

e Coordenacao da equipe de profissionais (técnicos e operadores) dos servigos de informéatica
e audiovisual, com datashow, impressora para etiquetas e demais necessidades técnicas,
notebooks, leitores de cédigos de barras para controle de entrada dos inscritos, radios walk
talk, multimidia, sonorizacéo, tela de projecao, operacdo das apresentacdes PPT, videos e
outros recursos multimidia; incluindo transporte, montagem, operagdo e desmontagem.

e Coordenacéao dos servicos de alimentacdo durante os trés dias do evento, com welcome
coffee nos dois primeiros dias, coffee break diario para participantes e coffee break
permanente para palestrantes e convidados.

e Coordenacado dos servigos de seguranga, portaria e controle de acesso, com segurangas
diarios (Segurancas Vigilantes) e de vigilancia noturna, inclusive na noite da montagem.

e Coordenacao dos servicos de prevencédo de incéndio, com acompanhamento de bombeiro
civil e checagem de equipamentos.

e Coordenacao dos servicos de ambulancia e servicos médicos, nos dois primeiros dias do
evento.

e Coordenacao dos servicos de limpeza do auditério, das salas, do saldo, do hall, dos
camarins e dos sanitarios utilizados pelos convidados e participantes, inclusive com
reposicao do material de limpeza.

e Coordenacédo dos servicos de carregadores nos dois primeiros dias do evento, com

montagem e desmontagem do local destinado para o trabalho.
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o Coordenacgéao dos servicos de montagem, desmontagem e alocacéo de arranjos florais de
palco, camarins e saldo.

e Coordenacdo dos servicos de montagem, desmontagem e troca de mdveis dos palcos,
camarins, secretaria, hall, salao e salas.

e Coordenacdo e acompanhamento do transporte, montagem, operacao e desmontagem

da(s) cabine(s) dos servigos de traducao simultdnea e/ou consecutiva.
1.5.2.2 Sistematica de contratacdo de servi¢cos de terceiros

e Ap0s publicacdo no site da SP Leituras, apresentacao detalhada dos servi¢os prestados por
terceiros indicados pela contratada e por outras empresas que apresentarem seus portfolios,
com trés orcamentos para avaliagdo da contratante, incluido referéncias e portfolio.

e A contratante podera aceitar ou recusar as propostas apresentadas por empresas indicadas
pela contratada.

e Os fornecedores serdo contratados e orientados antes e depois do evento pela SP Leituras.

e Fornecedores indicados pela contratada e escolhidos pela contratante serdo de

responsabilidade gerencial da contratada, antes e depois do evento.
2. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

a) Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
b) Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

¢ O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela selecao do menor valor combinado com
o pleno atendimento ao que estabelece este Termo de Referéncia.

¢ A divulgacgéo do resultado esté prevista para até 9 de maio de 2024.

e O resultado no presente processo de compra serd divulgado no site da SP Leituras —

www.spleituras.org.

e Serao desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e demais
caracteristicas.
e A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que néo

atendam aos que requisitos do Termo de Referéncia.
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4. CONDICOES DE PAGAMENTO

60% na aprovacdo da proposta;

40% no término do evento.

5. INSTRUGCOES PARA A INTERPOSICAO DE RECURSOS

Prazo para interposicao de recursos: 5 (cinco) dias Uteis apds publicacdo no site da organizacao,

para apresentacéo de recurso.
6. RESPONSABILIDADES E OBRIGACC)ES DA CONTRATANTE

e A SP Leituras reserva-se o direito de recursar propostas de fornecedores que ndo apresentarem
portfélio, qualificacéo técnica ou referéncias compativeis com a dimensao do evento.

e A prestacdo do servico inclui a integracdo com os servicos da CONTRATADA para a
coordenacéao do evento.

o As despesas de transporte e alimentacdo dos profissionais serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

o Para apresentacado de orcamento e prestacéo dos servicos, deve-se considerar apenas aos itens
elencados neste Termo de Referéncia. Os itens ndo descritos neste documento serdo de

responsabilidade da producéo e contratacdo da CONTRATANTE.

Sao Paulo, 2 de maio de 2024.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras
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