
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, CEP: 

05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a 

apresentar proposta para criação de identidade visual e peças de divulgação para a solenidade 

do Prêmio São Paulo de Literatura 2024. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade. 

 

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 18 de abril de 2024.  Solicitamos aos interessados 

enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org).  

  

OBJETO: 

 

Criação de identidade visual e produção de materiais para o Prêmio São Paulo de Literatura 2024, 

como: 

 

Digitais:  

● Peças para redes sociais 

● E-mail marketings 

● Convite digital 

● Ambientação digital (telas para monitores e televisores) 

 

Impressos: 

● Arte para brindes 

● Atualização de arte já existente para troféu 

● Arte para comunicações impressas 

● Arte para ambientação e sinalização do espaço 

● Arte para itens diversos de papelaria 

 

mailto:jefferson@spleituras.org


 

 

Além da produção das peças acima mencionadas, deverá ser feito também o design do site do 

evento para divulgação de conteúdos relacionados. As páginas a serem produzidas serão definidas 

em reunião de briefing para entendimento das necessidades do projeto. 

 

Os fornecedores deverão apresentar portfólio que comprove a experiência necessária para a 

execução dos itens acima mencionados. 

 

INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 

05 dias úteis após a publicação no site da organização. 

 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

1. A SP Leituras reserva-se o direito de recusar propostas de fornecedores que não apresentarem 

portfólio, qualificação técnica ou referências compatíveis com o serviço solicitado, bem como da 

documentação atendendo a Regularidade Fiscal. 

2. As propostas serão analisadas e selecionadas objetivamente por meio da modalidade de 

julgamento técnico e preço. 

3 – O resultado do presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org. no dia 19 de abril de 2024. 

4 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e demais 

características; 

 

REGULARIDADE FISCAL 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

● Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS)  

● Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

● CNPJ 

 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

● 100% após conclusão e aprovação do serviço. 

http://www.spleituras.org/


 

 

A data do pagamento não poderá ser inferior a sete dias úteis do recebimento das notas fiscais de 

serviço. 

 

 
 

São Paulo, 11 de abril de 2024. 
 
 

Jefferson Inocêncio Miguel 
Assistente de Compras 

 
 


