
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 
com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, 
CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar 
fornecedores a apresentar proposta para contratação de empresa especializada para 
produção de vídeo institucional. 
 
Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 
pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 
 
O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 18 de dezembro de 2023. Solicitamos aos 
interessados enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org). 
 
OBJETO: Contratação de empresa especializada para produção de vídeo institucional. 
 
 
Objetivos específicos: 
 

 Dar a conhecer a missão, visão e valores da SP Leituras, bem como as suas áreas de 

atuação; 

 Apresentar o conceito de Biblioteca Viva; 

 Citar as atividades dos equipamentos e programas da Secretaria da Cultura, Economia e 

Indústria Criativas do Estado de São Paulo, geridos pela SP Leituras: SIsEB- Sistema 

Estadual de Bibliotecas Públicas, Biblioteca de São Paulo, Biblioteca Parque Villa-Lobos 

e BibliON; bem como dos demais clientes da instituição.  

 Adicionar valor à marca SP Leituras, ajudando a torná-la reconhecida por todos os 

profissionais do setor e atraente a potenciais patrocinadores de suas ações. 

 
Escopo do trabalho 
 
Produção, roteirização, gravação e finalização do material produzido. 
 
 
Públicos-alvo 
 

 Instituições afins e/ou parceiras; 

 Bibliotecários e profissionais de biblioteca; 

 Autoridades e gestores das áreas da Cultura, da Leitura e Educação; 

 Formadores de opinião; 

 Patrocinadores (pessoas físicas e jurídicas); 

 Stakeholders 
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Materiais a serem produzidos 
 

 Vídeo principal com cerca de 1´30 ´´ (um minuto e meio) para veiculação em eventos e 

apresentações;  

  3 a 5 versões do mesmo vídeo com textos institucionais e “call to action” para os clientes 

internos;  

 Material de acervo – entrega de 1 HD com todo material bruto captado com todos os 

direitos cedidos à SP Leituras.  

  
Formato: Full HD   

 
 
INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 
 
05 dias úteis após a publicação no site da organização. 
 
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 
 
1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado 
com o atendimento ao termo de referência; 
 
2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 
não atendam aos requisitos do termo de Referência. 
 
3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 
www.spleituras.org 
 
4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 19 de dezembro de 2023. 
 
5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e 
demais características; 
 

REGULARIDADE FISCAL 

 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

 Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do 

Tempo de Serviço (FGTS); 

 CNPJ 

 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 

 50% na aprovação da proposta; 



 

 

 50% após conclusão e aprovação do serviço. 

A data do pagamento não poderá ser inferior a sete dias úteis do recebimento das notas fiscais de 

serviço. 

 
LOCAL DO SERVIÇO: 

SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura  

Rua Faustolo, 576 – Àgua Branca 

Cep: 05041-000 

 
 
 

São Paulo, 08 de dezembro de 2023. 
 
 

Jefferson Inocêncio Miguel 
Assistente de Compras 

 

 


