
 

 

 

Termo de Referência 
 
A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, CEP: 

05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a 

apresentar proposta para o “Comodato de dispensers e fornecimento de materiais de higiene” 

nos termos e condições mencionadas abaixo: 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

 
As propostas deverão ser entregues por e-mail para: jefferson@spleituras.org da área de compras, 

até o dia 29 de novembro de 2023. 

 
OBJETO: O objeto do presente convite consiste na escolha da proposta mais vantajosa para 

“Comodato de dispensers e fornecimento de materiais de higiene”, conforme o anexo I. 

A empresa vencedora deverá prestar os serviços com respeito aos termos deste convite, bem como 

obedecidos os termos e condições do contrato a ser assinado entre a SP Leituras – Associação 

Paulista de Bibliotecas e Leitura e a empresa vencedora. 

 
A proposta apresentada deverá constar o valor unitário de cada produto conforme previsto no 

quadro – Produtos que serão adquiridos – Anexo I. 

 
INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 

 
05 dias úteis após a publicação no site da organização. 

 
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

 
1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado com 

a qualidade do material oferecido, atendimento integral ao termo de referência, disponibilidade na 

entrega, atendimento de urgência, reposição dos dispensers quando necessário; 

 
2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atendam aos requisitos do termo de Referência. 

 
3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org 

 
4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 30 de novembro de 2023. 
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5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações do anexo I e 

demais características; 

 
REGULARIDADE FISCAL 

 
Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos: 

 

• Cópia do Cartão do CNPJ 

• 03 atestados de capacidade técnica ou carta de recomendação. 

• Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado 

de documentos de eleição de seus administradores, quando o caso; 

• Certidão de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu 

domicílio ou sede; 

• Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do 

Tempo de Serviço (FGTS); 

• Certidão de regularidade emitida pela Justiça do Trabalho; 

• Registro ou inscrição na entidade profissional competente, quando necessário; 

• Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, apresentados na 

forma da lei, que comprovem a boa situação financeira do ofertante, quando o caso; 

• Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 

jurídica. 

 

PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO: 

O contrato celebrado em decorrência desse convite terá prazo de vigência 24 meses. 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 
O pagamento será faturado após confirmação do pedido pela área responsável. 

 
Para efeito de pagamento, a contratada encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário. 

 
Notas fiscais e boletos que apresentarem incorreções serão devolvidos à contratada para as 
devidas correções. 

 
Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 
bancário, sem incorreções. 

 
O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal não podendo ser inferior a 07 (sete) dias 
úteis da apresentação da mesma. 



 

 

ENTREGA DO SERVIÇO: 

 
O pedido do anexo I, deverá ser entregue conforme necessidade dos equipamentos, por não ter 

área de estoque de material de higiene nos prédios. 

 
 
 

 
São Paulo, 14 de novembro de 2023. 

 
 
 

 
Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras 

 

 

 

 

 

 

RECEBEMOS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESA:  

HIGICENTER COMERCIO E DISTRIBUICAO DE DESCARTAVEIS LTDA 

M M PRIMO COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA 

 

VENCEDORA: HIGICENTER COMERCIO E DISTRIBUICAO DE DESCARTAVEIS LTDA 

 



 

 

ANEXO I 

 

PRODUTOS QUE SERÃO ADQUIRIDOS 
QUANTIDADE 

caixas 

Papel toalha em rolo – folha simples 200 metros unitários | caixa  

Sabonete espuma – 800ml unitário | caixa  

Papel higiênico rolo – folha simples – 300 metros unitários | caixa  

Álcool espuma – 800ml unitário | caixa  

Copo descartável 180 ml caixa  

Copo descartável 80 ml caixa  

Protetor de assento para vaso sanitário descartavel caixa  

 
Suporte alocado por unidades conforme distribuição abaixo: 

 

SUPORTE EM COMODATO – BILIOTECA DE SÃO PAULO QUANTIDADE 

Dispenser para papel toalha rolo 14 

Dispenser para sabonete espuma 14 

Dispenser para papel higiênico rolo 24 

Dispenser para álcool espuma 15 

Dispenser para copo descartável 180 ml 3 

Dispenser para Protetor de assento paravaso sanitário descartável 5 

 

SUPORTE EM COMODATO – BIBLIOTECA PARQUE VILLA- 

LOBOS 
QUANTIDADE 

Dispenser para papel toalha rolo 26 

Dispenser para sabonete espuma 26 

Dispenser para papel higiênico rolo 32 

Dispenser para álcool espuma 8 

Dispenser para copo descartável 180 ml 7 

Dispenser para Protetor de assento paravaso sanitário descartável 5 

 

SUPORTE EM COMODATO – ADMINISTRAÇÃO QUANTIDADE 

Dispenser para papel toalha rolo 8 

Dispenser para sabonete espuma 7 

Dispenser para papel higiênico rolo 9 

Dispenser para álcool espuma 6 

Dispenser para copo descartável 180 ml 2 

Dispenser para Protetor de assento paravaso sanitário descartável 9 



 

 

 

SUPORTE EM COMODATO – CENTRO CULTURAL AÚTHOS 

PAGANO 

QUANTIDADE 

Dispenser para papel toalha rolo 2 

Dispenser para sabonete espuma 2 

Dispenser para papel higiênico rolo 2 

Dispenser para álcool espuma 2 

 
 

ENDEREÇO DOS LOCAIS DE INSTALAÇÃO E ENTREGA DE MATERIAL 

 
1. Biblioteca de São Paulo 

Av. Cruzeiro do Sul, 2630 – Santana, São Paulo. 

 
2. Biblioteca Parque Villa Lobos 

Av. Queiroz Filho, 1205 – Pinheiros, São Paulo. 

 
3. Prédio da Administração: Rua Faustolo, 576 – Água Branca, São Paulo. 

 
4. Centro Cultural Aúthos Pagano: Rua Tomé de Souza, 997 – Lapa, São Paulo. 


