
 

 

Termo de Referência 
 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, CEP: 

05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a 

apresentar proposta para Prestação de Serviço de Produção de Vídeo. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

 

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 16 de novembro de 2023.  Solicitamos aos 

interessados enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org). 

 

 

OBJETO: 

 

Contratação de empresa especializada para produção de um (1) vídeo institucional. Esta chamada 

é destinada a pessoas jurídicas, brasileiras residentes em qualquer município do estado de São 

Paulo. 

 

DESCRIÇÃO DO PRODUTO:  

 

- Duração: aprox. 1’30’’ 

- Formato: MP4 FullHD 1920x1080 + Reduções de 30’’ e 15’’ (1080x1080 e 1080x1920) 

- Roteiro 

- Ilustração 

- Direção de arte 

- Animação 

- Trilha pesquisada 

- Locução 

- Sonorização 

- Legendagem 

- Tradução em LIBRAS 

- Versão com tradução de legenda para o inglês 

 

OBSERVAÇÃO: 

 

- Necessidade de aprovação do roteiro 

- Serão consideradas 9 alterações. De V1 (primeiro preview), até V10. 
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PRAZO DE VEICULAÇÃO:  

 

O prazo é indeterminado. 

EQUIPE: 

 

- 1 Locutor (casting Clube da Voz) 

- 1 Ilustrador Sênior 

- 1 Diretor de Arte Sênior 

- 1 Animador gráfico sênior 

 

QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

- Produtora com mais de cinco (5) anos de atuação no mercado; 

- Experiência comprovada em portfólio com vídeos animados na área da cultura e da educação 

 

DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA: 

 

  - Apresentação de portfólio; 

- Carta de referência (3 no mínimo) de clientes para os quais tenham sido feitos vídeos na área da 

educação e/ou cultura 

 

PRAZO DE EXECUÇÃO:  

 

O prazo de entrega do material será acordado com a equipe da BibliON, não podendo ultrapassar 

os 15 dias úteis após o pagamento da primeira parcela. 

 

INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 

 

05 dias úteis após a publicação no site da organização. 

 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

 

1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado 

com o atendimento ao termo de referência; 

 

2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atendam aos requisitos do termo de Referência. 

 

3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org 

 

4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 17 de novembro de 2023. 



 

 

 

5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e 

demais características; 

 

REGULARIDADE FISCAL 

 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

 Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS); 

 Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 Cópia do cartão do CNPJ da SP Leituras.  

 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 

50% na assinatura do termo de contratação; 

50% restante na entrega do material e aprovação da equipe técnica e comunicação da Biblion; 

 

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário 
mensalmente. 
 
Notas fiscais e boletos que apresentarem incorreções serão devolvidos à contratada para as 
devidas correções. 
 

Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 
bancário, sem incorreções. 

 

O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal não podendo ser inferior a 7 (sete) dias 
úteis da apresentação da mesma. 

 
A data do pagamento não poderá ser inferior a 10 (dez) dias úteis do recebimento da nota fiscal de 

serviço. 

 

LOCAL ONDE SERÁ PRESTADO O SERVIÇO: 

 

 Biblioteca de São Paulo – Av. Cruzeiro do Sul, 2.630 – Santana – São Paulo | SP; 

 

São Paulo, 7 de novembro de 2023.  

 

Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras 


