SP H Lefturas

Organizag&o Social de Cultura

Termo de Referéncia

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito privado sem
fins lucrativos, com sede na rua Faustolo, 576, Agua Branca, S&o Paulo, SP, 05041-000, inscrita no
CNPJ 12.480.948/0001-70, vem por meio deste documento, convidar fornecedores a apresentar
propostas para contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de
planejamento, organizacdo, coordenacéo e execucao de eventos, elaboracéo e fornecimento
de infraestrutura para a solenidade de entrega de troféus do Prémio S&o Paulo de Literatura
2023, em 27 de novembro de 2023 na Biblioteca Parque Villa-Lobos, S&o Paulo, SP.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone, pessoa
para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta, conforme este documento.

O recebimento das propostas ocorrera até as 9 horas de 6 de novembro de 2023, e deverdo ser

enviadas para o e-mail jefferson@spleituras.org.
1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo dos servigcos de planejamento, organizagéo,
coordenagédo e execucgdo de eventos, elaboracdo e fornecimento de infraestrutura para a solenidade
de entrega de troféus do Prémio Sao Paulo de Literatura 2023, que acontecera em 27 de novembro
de 2023, das 19h as 23h, na Biblioteca Parque Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros,
Séo Paulo, SP).

1.1 Informacgbes gerais
1.1.1 Prémio Sao Paulo de Literatura 2023

Criado em 2008, o Prémio S&o Paulo de Literatura tem como objetivo estimular a producdao literaria
de qualidade, valorizar o setor e favorecer a formacgéo de leitores e escritores, reconhecendo grandes
nomes e também novos talentos. Para concorrer, as obras devem ter sido escritas originalmente em
portugués e ter a primeira edicdo publicada ao longo de 2022. Somente obras no formato impresso,
com ISBN, puderam participar.

A Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Governo do Estado de S&o Paulo premiara
um(a) autor(a) pela categoria Melhor Romance do Ano de 2022 e outro(a) como Melhor Romance de
Estreia do Ano de 2022. Neste ano a premiacao alcancou a marca recorde de 453 propostas de
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inscricbes, comparado ao ano anterior, quando houve 317. Dentre as propostas apresentadas 327
inscrigbes foram habilitadas, sendo 136 na categoria Melhor Romance de 2022 ne 191 na categoria
Melhor Romance de Estreia de 2022, de diversas regides do Brasil e outros paises, tais como:
Alemanha, Angola, Argentina, Chile, Espanha, Estados Unidos, Franca, Inglaterra, Israel, Italia,
Portugal, Rassia e Suica. Os 20 finalistas foram avaliados pelo conselho curador e pelos juris desta

edicao do Prémio.
1.2 Escopo dos servigcos

A CONTRATADA deverd realizar os servigos descritos neste Termo de Referéncia e ter experiéncia
comprovada na organizacao e realizagdo de eventos de porte equivalente. Devera possuir equipe
qualificada e especializada, incluindo profissionais técnicos, produtores de eventos, coordenadores
e suporte técnico necessarios para execu¢do dos servicos descritos neste Termo de Referéncia.

Os servigos previstos neste documento terdo a supervisao e aprovacao de equipes técnicas da SP
Leituras. A solenidade de entrega de troféus do Prémio Sao Paulo de Literatura 2023 ocorrera da
forma descrita neste Termo de Referéncia.

1.3 Descricédo do evento

e Cerimbnia de premiacao: 27 de novembro de 2023 (segunda-feira), das 18h30 as 23h.

e Publico estimado: 180 a 200 pessoas.

e Recepcdo: das 19h as 19h30, na parte de entrada da biblioteca, denominada Oca, com area
de 250 m2 e Wi-fi de 300MB (ndo dedicado), com um banheiro masculino e um feminino.

e Solenidade de entrega de troféus: das 19h30 as 20h30, no auditério, com area de 238 mz2,
com capacidade total de 180 pessoas sentadas, com Wi-fi: 300 MB (ndo dedicado), com um
banheiro masculino e um feminino.

e Coquetel/servico de buffet: das 20h30 as 22h30 para um publico estimado de 150 pessoas,
na Oca, com area de 250 m2 e Wi-fi de 300MB (néo dedicado), com um banheiro masculino
e um feminino.

e Estacionamento com sinalizacdo e servigo de vallet: das 18h30 as 23h, na entrada externa
da biblioteca e estacionamento do parque.

o Demais servicos especializados - infraestrutura e audiovisual, comunicacdo e producao
gréfica; secretaria executiva e receptivo; interpretacdo em Libras; ambulancia; bombeiros;
seguranca; limpeza; arranjos florais.
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Mediante listagem a ser disponibilizada pela CONTRATANTE, o evento contara com a presenca de:
autoridades; imprensa especializada; parceiros; conselho curador e jaris do Prémio; representantes
de editoras e outras entidades das areas; finalistas e acompanhantes dos finalistas; conselheiros,
funcionarios e convidados da SP Leituras; funcionarios e convidados da Secretaria da Cultura,

Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo.
1.4 Reunides de planejamento e execucao

A CONTRATADA devera realizar quatro reunides presenciais e/ou virtuais em datas, horarios e
formatos estipulados pela CONTRATADA respeitando os trabalhos da CONTRATANTE. A
CONTRATADA deveré realizar visita técnica no local onde sera realizado em, no maximo, trés dias
apds a emissdo da ordem de servico. A visita técnica devera ser acompanhada pela CONTRATANTE
em data e horario estipulados por ela.

1.5 Planejamento geral do evento

A CONTRATADA devera atender os servigos descritos neste Termo de Referéncia, onde todo e
qualquer custo das atividades para a prestacdo dos servigos serd de responsabilidade da
CONTRATADA.

Compete a CONTRATADA a coordenacao, administracdo e controle de todas as tarefas e todos os

servigos programados para antes, durante e apoés a realiza¢do do evento.

Quanto a etapa de planejamento, a CONTRATADA devera realizar a prestacéo de servicos técnicos
operacional e organizacional de eventos, respeitando os servicos descritos deste Termo de
Referéncia.

1.5.1 Plano de Trabalho e Projeto do Evento

A CONTRATADA devera elaborar um Plano de Trabalho contendo a descri¢cdo detalhada das etapas

de planejamento, organizacdo e execucao do evento.

A CONTRATADA devera submeter o Plano de Trabalho a aprovacdo da CONTRATANTE, conforme

cronograma de execugao.
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O Plano de Trabalho devera conter a descricdo das atividades; descricdo das etapas ou fases de
execucdo do objeto; cronograma de execucdo das atividades; orcamentos; atribuicbes de

responsabilidades; desenvolvimento dos trabalhos; Projeto de Evento.

A CONTRATADA devera elaborar o Projeto do Evento, de preferéncia, com principio inovador focado
na sustentabilidade, como a redugdo de uso de materiais plasticos e descartaveis; aproveitamento
da iluminacdo natural; acustica; reducao da geracdo de residuos em todas as fases dos eventos:
construcdo do espaco, realizacdo das atividades e servicos prestados durante o evento; reducéo do
consumo de agua, energia, papel e descartaveis; uso de materiais e tecnologias de baixo impacto

ambiental e demais principios aplicaveis ao meio ambiente.
O Projeto do Evento devera conter as seguintes informacdes:

a) Projeto béasico elétrico (adicional das midias audiovisuais, iluminacdo, mesa de som,
microfones, caixas amplificadores, rede de dados, geradores e outros necessarios);

b) Producéo de layout com apresentacao das respectivas plantas dos locais contendo a area de
hidratacéo e alimentacao, auditorio, area externa, Oca, painel backdrop, pontos de seguranca,
estacionamento e servico de vallet; quantificacdo e distribuicdo das mesas, mobiliarios,
arranjos e decoracdes, palco, recep¢do e equipamentos necessarios para a realizacdo do
evento;

c) Planejamento das instala¢gfes, transporte, montagem e desmontagem;

d) Quantificacdo dos recursos humanos;

e) Planejamento e quantificacdo de alimentos, bebidas e utensilios;

f) Planejamento das atividades necessarias, dos diversos servicos terceirizados, equipamentos

de som e iluminagéo, servigos de comunicacao, pecas graficas, entre outros.

Caso necessario, a CONTRATADA devera realizar o fornecimento de todas as Anotacdes de
Responsabilidade Técnica (ARTS) necessarias para a execucdo do evento, bem como a quitacao
delas.

1.5.2 Planejamento, infraestrutura e fornecimento de servigos e materiais

Estdo previstos o conjunto de itens necessarios para a realizacdo do evento, prevendo 0s servigos
proprios e terceirizados, as infraestruturas e os materiais necessarios para antes, durante e apés a

cerimdnia. Para tanto, a CONTRATADA deverd realizar os seguintes servicos descritos abaixo:
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Elaborar e apresentar 8 CONTRATANTE o Plano de Trabalho contendo o Projeto do Evento,
com cronograma de execucao;

Prestar assisténcia no acompanhamento e execucao do planejamento operacional do evento;
Prestar assisténcia na organizacdo, dimensionamento, execucdo e acompanhamento na
preparacao da infraestrutura fisica para a realizacao do evento;

Locacdo, montagem e desmontagem do palco, equipamentos e demais infraestruturas
necessarias para a execucao de atracdo cultural e trilha sonora;

Dar apoio técnico, administrativo e pessoal para o evento e participar das reunibes

previamente agendadas com a CONTRATANTE;

f) Inventariar e realizar o planejamento de todos os materiais, servicos e infraestrutura
necessaria para os servicos de divulgacdo conforme detalhamento neste Termo de
Referéncia;

g) Dimensionar os quantitativos, realizar orcamentos e fornecer op¢des dos servigos de géneros
alimenticios e bebidas, contemplando toda a estrutura, mdo de obra, montagem e
desmontagem e utensilios necessarios;

h) Dimensionar os quantitativos, elaborar orcamento e oferecer os servicos de montagem e
desmontagem das decoragbes, recepcdo, equipamentos, mdo de obra e demais
infraestruturas necessarias para a realizacao do evento;

i) Suporte, fornecimento, montagem e desmontagem dos equipamentos de multimidias,
audiovisual, transmisséo e iluminacao;

j) Dimensionar e reservar estacionamento e servico de vallet condizentes ao tamanho do
evento;

k) Agquisicdo do material de expediente para atendimento de necessidades durante todos os
eventos;

NOTAS:

1. Para arealizacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia a CONTRATADA devera
realizar a prestacao dos servicos técnicos de planejamento operacional e organizacao de
eventos, para tanto devera disponibilizar equipe profissional com experiéncia na area de
eventos;

2. A CONTRATADA devera dispor de estrutura fisica e logistica propria com equipamentos de

informatica, telefone, material de expediente, materiais equivalentes, que possibilitem o

funcionamento eficiente da empresa;

TUDO VIRA

BIBLIOTECAL - SAD PAULD BELIOTECA PARQUE VILLA-LOBOS

& Bif.. BIBLION niEn Spg HIWiGo

GOVEIRNO

DO ESTADO
Seiretania da
Curura, ansmia

* ladiurvia Criativac

R. Faustolo, 576 » Agua Branca ¢ 05041-000 ¢ S3a Paulo - SP e (11] 3155-5444 * www.spleituras.org.br

5



SP g Lefturas

Organizag&o Social de Cultura

A CONTRATADA fica vedada em subcontratacéo das tarefas de planejamento, coordenacao
e supervisdo dos eventos;

A CONTRATADA devera contratar servi¢co de limpeza, organizacédo e conservagdo de todas
as areas a serem utilizadas para o evento. Os servi¢os deverao ser realizados, antes, durante
e apds a cerimdnia, inclusive atencdo a pronta reposi¢do de materiais de higienizacéo (papéis,
sabonetes e outros produtos de limpeza e higiene), que se fizerem necessarios;

A CONTRATADA devera ser responsavel pela contratacdo de todos os recursos humanos
necessarios para o bom desenvolvimento do evento;

Sera obrigatério o uso de equipamentos de Protecdo Individual (EPI) adequados aos riscos
do ambiente de trabalho de montagem e desmontagem do espaco. Esses equipamentos
deveréo estar em perfeito estado de conservacao, utilizagdo e funcionamento, garantindo a
total seguranca dos trabalhadores e demais pessoas que se encontrarem no local de
montagem e desmontagem;

A CONTRATADA devera entregar a montagem do espaco do evento em até uma hora antes
do horario previsto para inicio, ou seja, até as 17h30.

A desmontagem devera ocorrer logo apos o término do evento, ndo podendo ser postergada,
com retirada de todos os materiais e 0s equipamentos até as 00h30 de 28 de novembro.

A CONTRATADA sera responsavel pela contratacao, transporte, instalacdo, desinstalacéo,
manutencdo e substituicdo de todos os equipamentos, devendo estar todos funcionando e
aptos para utilizacdo em até uma hora antes do evento;

10. Todos os equipamentos, infraestrutura e materiais para a instalacéo fisica seréo utilizados em
regime de locacdo e devem estar compativeis com as necessidades do evento e de integral
responsabilidade da CONTRATADA,

11. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo controle e entrega de todos os materiais a
serem distribuidos durante o evento. A logistica de entrega e o controle dos materiais deverao

ser apresentados junto ao Projeto do Evento.

1.6 Detalhamento das atividades do evento

1.6.1 Infraestrutura e audiovisual

A CONTRATADA devera realizar fornecimento, transporte, montagem e desmontagem dos

equipamentos de multimidias, audiovisuais e iluminacdo, conforme definido neste Termo de

Referéncia.
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A CONTRATADA devera verificar os equipamentos para atender o evento; providenciar, quando

necessario, a substituicdo de equipamento defeituoso; manter profissionais capacitados para o

suporte técnico da infraestrutura contratada durante o evento; realizar os servi¢cos de acordo com o

especificado; ressarcir a CONTRATANTE ou terceiros por eventuais danos ou prejuizos causados,

inclusive por seus empregados e prepostos, no desempenho dos servigos.

A previsdo de equipamento de multimidia devera ser para atendimento dos espagos. As dimensdes

das poténcias dos equipamentos deverao estar de acordo com as medidas do local. Os equipamentos

serdo utilizados em regime de locacdo e devem estar compativeis com as necessidades dispostas

no Plano de Trabalho e ainda os definidos neste Termo de Referéncia.

BIBLIOTECAL - SAD PAULD BELOT

ECA PARQUE VILLA-LOBOS

GOVEIRNO

ITEM OoBJ ETO/DESCRI(;AO LOCAL UNID. | QTD.
MESA CONTROLADORA DMX C/ROLLER- 161 Palco - auditério Unid. 1
2 MICROFONE BASTAO SEM FIO G3 - 135/165 (SENNHEISER) |Palco - auditério Unid. 1
3 MICROFONE COM FIO GOOSNECK SHURE (PULPITO) Palco - auditério Unid. 1
4 MICROFONES SEM FIO HEADSET (SENNHEISER) Palco - auditério Unid. 2
5 PARES LED RGBW 9 X 10W - BIVOLT Palco - auditério Unid. 20
6 PIRULITOS EM BOX Q 15 PARA ILUMINA(;AO (3 m) Palco - auditério Unid. 2
7 REFLETORES ELIPSOIDAL SOURCE FOUR JR 575/750 W Palco - auditério Unid. 4
ETC1 RACK DIMMER - 12C 2000 W (220V)
REFLETORES FRESNEL 1000W TELEM (220V) Palco - auditério Unid.
RIBALTAS LED RGBW 1M 24 X 3W - BIVOLT Palco - auditério Unid.
10 ;II'_IECMI\:II\‘CA%%O DE AUDIO, VIDEO, INFORMATATICA E Palco - auditério Unid. 4
11 [TV 42" PARA RETORNO Palco - auditério Unid. 1
12 |CAIXAS ACUSTICAS AMPLIFICADAS COM TRIPES Cabine técnica - auditério Unid. 6
13 |CONSOLE YAMANHA 01V Cabine técnica - auditério Unid. 1
14 |MOUSE EM FIO Cabine técnica - auditério Unid. 1
15 NOTEBOOKS CORE 15 4GB Cabine Eécnica - auditorio Unid. 4
Recepcéo - Oca
16 |PLAYER DE AUDIO Cabine técnica - auditério Unid.
17 |PROJETOR PANASONIC 8.500 — ANSILUMENS, COM TRIPE Cabine técnica - auditério Unid. 1
18 gfg@g@i:ﬁﬁ?'\'o COM 2 CAIXAS AMPLIFICADAS HK E 1 Cabine técnica - auditério Unid. 2
19 |IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL Recepcgéo - Oca Unid. 1
20 |SWITCH 24 PORTAS Recepcgéo - Oca Unid. 1
21 [TVS 55'LED, COM ENTRADA PARA USB Recepcéo - Oca Unid. 2
22 |REFLETORES PARA LED RGB 54 X 3W OUTDOOR Entrada - biblioteca Unid. 3
23 |RIBALTAS LED RGBW 1M 24 X 3W - BIVOLT Entrada - auditério Unid. 3
24 |GERADOR DE 100 KWA, COM 100 M DE CABO (12h AS 00H) Area externa Unid. 1
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e Montagem: 27 de novembro de 2023, a partir das 9 horas
¢ Desmontagem: 27 de novembro, a partir das 21h (audit6rio) e das 22h30 (demais espacgos), com

finalizacdo até as 00h30 do dia 28.

1.6.2 Servicos de comunicacéao e producdo grafica

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. [QTD.

Servicos de design — criagdo de identidade visual, confecgdo de |Auditorio, recepgéo,

pecas de comunicag&o visual do espaco fisico (painéis, banners, |entrada, acervo e

pulpito, backdrops, etc.), confecgdo de pecas digitais (convites, |estacionamento — Biblioteca
cards, telas para evento, etc.), outros itens eventuais (sinalizacdo [Parque Villa-Lobos

de estantes da BSP e BVL, etiquetas adesivas para sinalizagdo de |Acervo — Biblioteca de Sao
livros, artes para marcador de paginas, arte para troféus, etc.) Paulo

Unid. 1

Servigos gréaficos de impressao — painéis decorativos impressos
2 em lona vinilica fosca, 4x0 cores, medindo 3 x 3 m, instalados em |Palco - Auditério Unid. 2
box truss 15 cm autoportante

Servigos graficos de impressé@o — painéis decorativos/indicativos
3 em lona vinilica fosca impressa em 4x0 cores, medindo 3 x 3 m, [Entrada - Oca Unid. 2
instalados em box truss 15 cm autoportante

Servicos graficos de impressdo — chapa/placa de poliestireno
4  fosco com material para fixagdo em pulpito, 4x0 cores, no formato [Palco - Auditério Unid. 1
42 X 110 cm.

Servicos graficos de impressdo — banners em lona vinilica
impressos em 2x0 cores, no formato 0,60 X 1,20 m, com |Estacionamento -

5 acabamento de bastdo superior e inferior, com amarragdo no [sinalizacdo Unid. 2
bastao superior
Servicos gréficos de impressdo — etiquetas adesivas para Acervo — Biblioteca de Sao
6 €rvicos  gratic P q P Paulo e Biblioteca Parque Unid. 50
sinalizacéo de livros :
\Villa-Lobos
Servicos graficos de impressao — marcadores de livros no formato
7 210 x 50 mm, impressdo em couché fosco 2509, 4x4 cores, Recepcéo - Oca Unid. 500

acabamento refile, embalagem em pacotes em papel kraft, com
250 unidades cada

e Montagem: 27 de novembro de 2023, a partir das 9 horas
e Desmontagem: 27 de novembro, a partir das 21h (auditério) e das 22h30 (demais espacos), com
finalizac@o até as 00h30 do dia 28.

1.6.3 Demais servigcos especializados

1.6.3.1 Secretaria executiva e receptivo

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.
Servigcos de secretaria executiva/receptivo - equipe composta por
1 cinco produtores/recepcionistas uniformizados, com Recepcao, Oca e auditério | Unid 1
equipamentos de comunicacao (radio HTs. Nextel e/ou celulares), ' '
gue atuardo no acesso e nos demais locais do evento, inclusive
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| lassessorando a equipe da SP Leituras. | [ [ |

e Escala de atendimento: 27 de novembro, das 1530 as 00h30 do dia 28.

1.6.3.2 Interpretacdo simultanea em Libras

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.

Servicos de interpretagdo simultdnea em Libras - 2 intérpretes
(Portugués / Libras) uniformizados

1 Palco - auditério Unid. 1

e Escala de atendimento: 27 de novembro, das 19h15 as 20h45.
NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentacédo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
serdo responsabilidade da empresa contratada.
2. Ovalor e as especificacdes referentes as horas extras dos intérpretes, deverao ser informados

no orgamento.

1.6.3.3 Estacionamento e vallet

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. |QTD.

Recepc¢éo, controle e gerenciamento do estacionamento de
\veiculos, com funciondrios uniformizados e com equipamentos de
1 |comunicacédo (radios ou similares) e apoio (cones, guarda-chuvas,
prismas e recibos de identificagdo de veiculos, mobiliario de
recepcgao).

Estacionamento parque e

entrada biblioteca Veiculos | 80

e Montagem: 27 de novembro de 2023, a partir das 12 horas
¢ Desmontagem: 27 de novembro, a partir das 23h com finalizacao até as 00h30 do dia 28.

e Escala de atendimento: 27 de novembro, das 18h30 as 23h.
NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentagéo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
seréo de responsabilidade da empresa contratada.

2. O valor de cada veiculo que exceder a quantidade solicitada devera ser apresentado no
orgamento.

3. A prestacdo do servico inclui a integracdo com o0s servicos da empresa contratada para a

coordenacéao do evento.
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1.6.3.4 Ambulancia

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.

Servicos médicos e ambuléncia - 1 ambulancia convencional
basica, com motorista, equipada com DEA, prancha longa,
oXxigénio, aspirador de secre¢do, nebulizador, umidificador de 02,
1 |materiais para curativos e mala de resgate contendo: tensiometro, |Area externa Unid. 1
estetoscopio biauricular, ambu, kit para hemorragia, kit para
queimados, material e talas para imobilizacdo de transporte e
colar cervical (P, M e G); 1 técnico de enfermagem.

e Escala de atendimento: 27 de novembro a partir das 18h e até as 00h30 do dia 28.
NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentacédo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
serdo de responsabilidade da empresa contratada.

2. A prestagdo do servico inclui a integragdo com 0s servicos da empresa contratada para a
coordenacéao do evento.

3. Servicos destinados, restritamente, ao servico de remocdo e primeiros atendimentos

(pequenos curativos).

1.6.3.5 Bombeiros

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.

Servicos de bombeiros, com 2 bombeiros civis, certificados,
uniformizados, com equipamentos e com integral atendimento as [Biblioteca Parque Villa-
obrigacdes e responsabilidades, quanto as normas de seguranca [Lobos

do trabalho, acompanhamento e superviséo operacional.

Unid. 1

¢ Escala de atendimento: 27 de novembro a partir das 18h e até as 00h30 do dia 28.
NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentacgéo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
seréo de responsabilidade da empresa contratada.
2. A prestacdo do servigo inclui a integragdo com 0s servicos da empresa contratada para a

coordenagédo do evento.

TUDO VIRA
m B /l)_’ BlBL'\ ) 0\ _ /lIS'sII\ c“" '
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1.6.3.6 Seguranca

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.
Servicos de segurangca - seguranca Vvigilante, certificado,
1 |uniformizado e com equipamentos de comunicac¢do (rddio HTs. |Recepgéo, Oca e auditério | Unid. 3

Nextel e/ou celulares)

Servicos de seguranca - controlador de acesso, uniformizados e
2 |com equipamentos de comunicagdo (radio HTs. Nextel e/ou |Recepcéo Unid. 1
celulares).

e Escala de atendimento — segurancgas vigilantes: 27 de novembro a partir das 16h e até as 00h30
do dia 28.

e Escala de atendimento — controlador de acesso: 27 de novembro, das 18h as 23h

NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentacédo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
serdo de responsabilidade da empresa contratada.
2. A prestagdo do servico inclui a integragdo com 0s servicos da empresa contratada para a

coordenacéao do evento.

1.6.3.7 Limpeza

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.
Servigos de limpeza - 2 auxiliares de limpeza, com materiais de o .
- ; . - Oca, auditorio, banheiros .
1 limpeza: desifetantes, sacos de lixo, panos, rodos, vassouras e e copa Unid. 1
baldes.

e Escala de atendimento: 27 de novembro, das 17h30 as 23h30.

NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentacédo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
serdo de responsabilidade da empresa contratada.
2. A prestacdo do servico inclui a integragdo com 0s servicos da empresa contratada para a

coordenagédo do evento.

& B  BIBLION gy SYULT SEPBA0
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1.6.3.8 Arranjos florais

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.
1 |Arranjos florais - arranjo de mesa médio Recepc¢éo — Oca (credenciamento) Unid.
2 |Arranjos florais - arranjo de mesa grande Recep¢do — Oca (mesas coquetel) Unid.
3 |Arranjos florais - arranjos de mesa mesa pequenos Recep¢do — Oca (mesas coquetel) Unid. 5

¢ Montagem: 27 de novembro, entre 15h e 17h.
NOTAS:

1. As despesas referentes a alimentacédo e ao transporte dos profissionais envolvidos no evento
serdo de responsabilidade da empresa contratada.

2. Enviar fotos de arranjos similares aos que serdo entregues para aprovacao prévia da SP
Leituras.

1.6.3.9 Buffet

ITEM OBJETO/DESCRICAO LOCAL UNID. | QTD.

Servicos de buffet com bebidas para coquetel

1) Bebidas: agua mineral com e sem gas; 2 tipos de refrigerantes
— coca-cola e guarana (normal e zero); 2 tipos de sucos de fruta
natural - abacaxi com horteld e limdo com manjericao.

2) Mesa de queijos, castanhas e frutas secas: 4 tipos de queijos -
provolone, brie, gruyére e gorgonzola; 2 tipos de frutas secas
1 |(damasco e digo); 3 tipos de castanhas (castanha de caju, |Recepgdo - Oca Unid. 1
castanha do pard e améndoa).

3) Salgados e doces: 5 tipos de mini salgados (sendo duas opgdes
veganas); 3 tipos de mini doces (sendo uma opg¢é&o vegana).

4) Pratos quentes: 2 tipos diferentes (sendo uma opgéo vegana)
4) Finalizagao: café; 3 tipos chés; 2 tipos de amanteigados finos;
1 tipo de doce.

e Materiais: pranchdes, mesas aparadoras, toalhas, sobretoalhas, copos de vidros e lougas,
guardanapos, bandejas, jarras, garrafas térmicas e gelo.

e Funcionarios (garcons, garconetes, copeiros, entre outros) devidamente treinados e
uniformizados.

e Escala de atendimento: Coquetel das 20h30 as 22h30

¢ Montagem: 27 de novembro, entre 9h e 20h

e Desmontagem e limpeza: 27 de novembro a partir das 22h30 até 00h30 do dia 28.

TUDO VIRA
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NOTAS:

1. A empresa contratada deverd prezar pela qualidade do servigco prestado e caso ocorra
gualquer tipo de irregularidade, devera providenciar a regularizacdo imediata.

2. Os produtos, alimentos e materiais fornecidos deverdo estar em prefeitas condicdes de
higiene para consumo e utilizagao.

3. A empresa contratada sera responsavel pelo transporte de todos os materiais e produtos até
a Biblioteca Parque Villa-Lobos.

4. A empresa contratada sera responsavel pela limpeza da(s) copa(s) utilizada(s) na Biblioteca
Parque Villa-Lobos.

5. O cardapio de comidas e bebidas podera sofrer alteracdes desde que aprovado pela
CONTRATANTE.

1.7 INSTRUCOES PARA A INTERPOSICAO DE RECURSOS
Prazo para interposi¢do de recursos: cinco dias Uteis apés publicagdo no site da organizacao.

1.8 CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela sele¢gdo do menor valor combinado com
o pleno atendimento ao que estabelece este Termo de Referéncia.

¢ A divulgacao do resultado esté prevista para até 8 de novembro de 2023.

e O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras —

www.spleituras.org.

e Serao desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e demais
caracteristicas.
e A SP Leituras se reserva o direito de néo selecionar nenhuma proposta, caso considere que néao

atendam aos que requisitos do Termo de Referéncia.
1.9 REGULARIDADE FISCAL

a) Certiddo de Regularidade com o INSS;
b) Certiddo de Regularidade de FGTS;
c) Copia do Cartao do CNPJ.
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1.10 CONDICOES DE PAGAMENTO

o 60% na aprovacado da proposta;

e 40% no término do evento.
1.11 RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

e A SP Leituras reserva-se o direito de recursar propostas de fornecedores que nao apresentarem
portfélio, qualificacdo técnica ou referéncias compativeis com a dimenséo do evento.

e A prestacao do servico inclui a integragdo com os servigcos da CONTRATADA para a coordenagéo
do evento.

e As despesas de transporte e alimentacdo dos profissionais serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

o Para apresentacdo de orgcamento e prestacdo dos servicos, deve-se considerar apenas aos itens
elencados neste Termo de Referéncia. Os itens ndo descritos neste documento seréo de

responsabilidade da producéo e contratacdo da CONTRATANTE.
Séo Paulo, 31 de outubro de 2023.

Jefferson Inocéncio Miguel

Assistente de Compras
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