
 

 

Termo de Referência 
 
A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins 
lucrativos, com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água 
Branca, CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar 
fornecedores a apresentar proposta para contratação de serviços de produtora audiovisual 
para produção e edição de 01 episódio de podcast (áudio e vídeo), em diversos formatos. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 
pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

 
O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 01 de setembro de 2023.Solicitamos aos 
interessados enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org). 

 

OBJETO: 
 
Contratação de serviços de produtora audiovisual para produção e edição de 01 episódio de 
podcast (áudio e vídeo), em diversos formatos. 

SERVIÇOS: 

 Contratação de elenco/casting já definido pela SP Leituras. Considerando 01 mediador e 3 
a 4 convidados; 

 Fornecimento de catering simples para equipe (mediador e convidados); 

 Fornecimento de maquiagem para mediador e convidados; 

 Criação de roteiros para captação; 

 Contratação de direção para gravação (orientação e acompanhamento dos participantes e 
equipe técnica de vídeo e áudio); 

 Captação e edição de áudio e vídeo (material bruto suficiente para as entregas finais); 

 Fornecimento de material cenográfico complementar para o estúdio; 

 Contratação de serviços de legendagem em português e Libras; 

 Publicação do áudio em todos os agregadores de podcast; 
 

 

ENTREGA FINAL: 

 1 vídeo editado com duração aproximada de 20 minutos (considerando-se um material 
bruto gravado de aproximadamente 1 hora). Deve conter trilha, inserções gráficas e 
vinhetas de abertura e encerramento, para publicação no youtube. Legendados em 
português e Libras. 

 1 áudio editado com duração aproximada de 20 minutos (considerando-se um material 
bruto gravado de aproximadamente 1 hora). Deve conter trilha e vinhetas de abertura e 
encerramento, para publicação em todos os agregadores de podcast; 

 10 vídeos de até 30 segundos, em formato vertical (9:16) para redes sociais, com recortes 
do vídeo principal. Legendados em português. 



 

 

 

 

RESPONSABILIDADES DA SP LEITURAS: 

 Definição de elenco/casting; 

 Definição de pessoa diretora para gravação; 

 Fornecimento de equipe técnica para acompanhamento técnico da gravação (áudio e 
vídeo); 

 Disponibilização do Estúdio de gravação localizado na Biblioteca Parque Villa-Lobos. A 
lista de equipamentos disponíveis está no ANEXO I. 

 

DATAS DE GRAVAÇÃO E ENTREGA: 

 Gravação: 13/09/2023 (das 14h às 19h – a confirmar) 

 Entregas de materiais editados: até 20 dias corridos após a captação de material. 

 

DIREITOS DE USO: 

O uso dos materiais finais será por tempo indeterminado por parte da SP Leituras. A contratada 
será responsável pela confecção e coleta das autorizações de uso de imagem.  

 
 
     
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

1. A SP Leituras reserva-se o direito de recusar propostas de fornecedores que não 
apresentarem portfólio, qualificação técnica ou referências compatíveis com o serviço 
solicitado, bem como documentação atendendo a Regularidade Fiscal. 
 

2. As propostas serão analisadas e selecionadas objetivamente por meio da modalidade de 
julgamento técnico e preço. 

 
3. O resultado do presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras: 

www.spleituras.org. 
 

4. A divulgação do resultado está prevista para o dia 04 de setembro de 2023. 
 

5. Serão desclassificadas as propostas cujo objeto, proposta e documentação não atenderem 
às especificações técnicas e demais características descritas no termo de referência. 

 
6. A SP Leituras reserva-se o direito de cancelar o certame a qualquer tempo. 

 

 
 

http://www.spleituras.org/


 

 

REGULARIDADE FISCAL 
 
Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

 Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia 

do Tempo de Serviço (FGTS); 

 CNPJ 

 
DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR 

 

 Apresentação de portfolio com projetos audiovisuais já realizados.  

 Carta referência de 3 clientes para os quais tenham sido feitos serviços de produção de 
material audiovisual. 

 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 
50% sinal 7 dias após a gravação e 50% após a entrega dos materiais. 
 
 
A data do pagamento não poderá ser inferior a dez dias úteis do recebimento das notas fiscais de 
serviço. 
 
 
 

São Paulo, 25 de agosto de 2023. 
Jefferson Inocêncio Miguel  

Assistente de Compras 
 

RECEBEMOS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:  
PÉ DE PANO PRODUÇÕES ARTISTICAS E CINEMATOGRAFICAS LTDA.  
ANDERSON RODRIGUES ME. 
SAMAMBAIA FILMES E EDIÇÕES LTDA. 
AG7 COMUNICAÇÕES LTDA. 
 
VENCEDORA: PÉ DE PANO PRODUÇÕES ARTISTICAS E CINEMATOGRAFICAS LTDA.  
VALOR: R$ 27.280,00. 


