
 

 

Termo de Referência 
 
A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins 

lucrativos, com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água 

Branca, CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar 

fornecedores a apresentar proposta para fornecimento de técnico especializado para 

gravação de podcast. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 18 de julho de 2023. Solicitamos aos 

interessados enviarem as propostas por e-mail para: jefferson@spleituras.org  

 

OBJETO: 

Contratação de empresa especializada para fornecimento de técnico para gravação de áudio e 

vídeo para projetos de podcast no estúdio localizado na Biblioteca Parque Villa-Lobos – Avenida 

Queiroz Filho, 1205 – Alto de Pinheiros | São Paulo | SP. 

 

PERÍODO DE CONTRATO: 

12 meses 

 

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA: 

1 - Designar o técnico para operar a gravação no estúdio em até no máximo 3 (três) dias; 

2 - Responsabilizar-se pela operação e conservação dos equipamentos do estúdio 

3 - Relatar à SP Leituras sobre qualquer problema ou anomalia detectada no estúdio; 

4 - A contratada deverá possuir e fornecer profissional técnico qualificado que atenda, aos 

requisitos abaixo: 

 

DESCRIÇÃO DO SERVIÇO: 

 

1 - O técnico será contratado por demanda da SP Leituras e de outros interessados em gravar no 

estúdio 

3 - A contratação do técnico será feita diretamente através da empresa contratada, que deverá 

designar, sempre que possível, o mesmo técnico para realizar o serviço contratado 

4 - O técnico responsável pela operação do estúdio, será responsável pela utilização dos 

equipamentos instalados no estúdio. Em caso de necessidade do projeto/área solicitante, para a 

gravação, utilizar os equipamentos para os fins aqui previstos, sendo da responsabilidade do 

técnico fazer toda supervisão dessa operação. 

5 - O serviço contratado será para captação (gravação) de projetos de podcast, não estando 

prevista a roteirização, direção, edição ou publicação do projeto contemplado. 
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6 - As gravações devem ocorrer dentro do horário de funcionamento da Biblioteca Parque Villa-

Lobos, sendo de terça-feira a domingo e feriados, das 09h30 às 18h30, exceto nos dias 24, 25 e 

31 de dezembro, 1º de janeiro e terça-feira de Carnaval. 

 

SERÁ RESPONSABILIDADE DE CONTRATANTE: 
 
1 - Disponibilização da estrutura do Estúdio, bem como sua infraestrutura, de acordo com o 

descritivo disponível no ANEXO I (Projeto Multimídia) e ANEXO II (Equipamentos instalados); 

2 - Gerenciamento do Estúdio de Podcast, que contém regras para utilização, de acordo com as 

diretrizes de uso (ANEXO III); 

3 - Definição de regras de gravação; 

4 – Pagamento conforme acordado entre as partes.  

 

 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado com 

o atendimento ao termo de referência e técnica; 

 

2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atendam aos requisitos do termo de referência. 

 

3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org 

 

4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 19 de julho de 2023. 

 

 

REGULARIDADE FISCAL 

 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

1. Certidão de regularidade perante o INSS; 

2. FGTS; 

3. Cartão do CNPJ.  

QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

Especialidade em projetos de implementação de gravação de áudio e vídeo em estúdios de 

podcast.  

Comprovação de no mínimo 5 anos de atuação em projetos de áudio e vídeo. 

 

 



 

 

DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR 

 

- Carta de referência de 3 clientes para os quais tenham sido feitos os serviços acima referidos. 

- Contrato com a SP Leituras com valor mínimo mensal para a prestação de serviço 

- O contrato pode ou não incluir um número de diárias/horas contratadas  

- As diárias/horas não contratadas serão pagas por demanda, e deverão ter o seu valor incluso na 

proposta 

- Todos os pagamentos deverão ser feitos até 15 dias após a emissão da Nota Fiscal 

 

INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS 

 

5 dias úteis após a publicação no site da organização.  

 

LOCAL DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: 

 

Biblioteca Parque Villa-Lobos  

Av. Queiroz Filho, 1205 | Alto de Pinheiros | São Paulo – SP | 05319-000. 

 

 

 

 

 

Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras 

 

 

 

RECEBEMOS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:  

PÉ DE PANO PRODUCOES ARTISTICAS E CINEMATOGRAFICAS LTDA 

GLOBAL LINK ENGENHARIA LTDA  

 

VENCEDORA:  

PÉ DE PANO PRODUCOES ARTISTICAS E CINEMATOGRAFICAS LTDA  

 

 

 

 

 


