Organizagao Social de Cultura

SP H Leituras

Termo de Referéncia

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura — associacao civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua Branca, CEP:
05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentar proposta para Difusdo e Comunicacao de contetudos do Projeto Literatura Brasileira
no XXI, nos termos e condi¢des mencionados abaixo.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 14 de marco de 2023. Solicitamos aos
interessados enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org).

OBJETO:

Contratacao de servigo de empresa para Difusdo e Comunicacao de conteudos do Projeto Literatura
Brasileira no XXI.

O projeto Literatura Brasileira no XXI é fruto do acordo de cooperacao técnica estabelecido entre
a Universidade Federal de Sao Paulo (Unifesp) e a SP Leituras — Associacdo Paulista de Bibliotecas
e Leitura. Constitui-se numa acdo de extensdo que prevé um trabalho integrado entre ambas
instituicdbes com uma série de atividades que reldne o corpo académico e alunos universitarios com
profissionais e frequentadores das bibliotecas publicas. Em foco estéo as discussdes com relagéo
a literatura brasileira do século XXI e a producéo de resenhas e criticas literarias. Um site, langado
em setembro de 2020, relne conteudos atualizados constantemente, produtos dos debates e
estudos realizados em conjunto. Também é prevista a execugéo de programagéao cultural.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A Contratada devera possuir e fornecer profissional técnico qualificado que atenda, aos requisitos
abaixo:

FORMACAO
Graduacgédo em Comunicacgdo Social (Jornalismo) ou Letras.
Pés-Graduacao, Mestrado ou Especializacdo em areas correlatas.

Idioma estrangeiro (Inglés ou Espanhol).

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Vivéncia profissional eclética com solida e comprovada experiéncia em:
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e Coordenacao de producao e edi¢cao de contetdos que demonstrem dominio dos temas e
reflitam experiéncia profissional e capacidade de sintese nas respectivas areas tematicas.

e Producao, edicéo e revisdo de conteldo editorial para publicacdes impressas (revistas e
livros) e online. (Apresentar portfélio com identificacdo do profissional no expediente da
publicacé&o).

e Criacao e gestéo de conteudo online para sites e midias digitais.

e Diagramacao e criagcao de posts gréaficos e pegas de marketing digital para midias sociais,
a partir de identidade visual previamente definida.

¢ Gerenciamento de conteldos e discussdes tematicas, com capacidade de sintese,
proposicao, execucao de encaminhamentos e formulacao de relatérios de avaliagéo.

Desejavel também:

o Criacao de roteiro para audiovisual e/ou experiéncia com roteiros em geral.

e Experiéncia com o terceiro setor, area cultural, educacdo, literatura e/ou de incentivo a
leitura.

e Experiéncia profissional e fluéncia em outros idiomas.

HABILIDADES

Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint).

Pacote Adobe (InDesign / Photoshop /

lllustrator).Conhecimento em SEO.

Familiaridade com o sistema operacional MacOS e gerenciador de midias.

COMPETENCIAS DESEJAVEIS

e Profissional multitarefas

¢ Boa formacéao cultural

e Excelente comunicacao verbal e escrita
e Assertividade

e Foco em resultados

e Atencéo e concentracao

e Dinamismo

¢ Inovacgéao

e Proatividade

e Criatividade

e Senso estético, analitico

¢ Relacionamento Interpessoal
e Senso de urgéncia
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RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

e Gestdo, supervisdo e acompanhamento do plano de trabalho pela Geréncia de
Comunicacgao.

¢ Disponibilizacdo dos contatos necessarios para interlocucdo com as partes.

¢ Pagamento conforme acordado

QUALIFICACAO TECNICA

A documentacdo abaixo devera comprovar a qualificacdo técnica da empresa nos requisitos
exigidos acima:

e Portfélio do profissional técnico selecionado para desempenhar as fun¢des descritas neste
contrato.

e Minimo de 03 (trés) atestados de bom desempenho anterior na prestacdo de servi¢os da
mesmanatureza e porte, fornecidos pelos contratantes (em papel timbrado). Neles deverdo
constar: a especificagdo do tipo de servico, com indicacbes dos prazos de execucao e
outros dados caracteristicos dos servi¢os prestados e avaliagdo.

PLANO DE TRABALHO

A Contratada devera possuir e fornecer profissional técnico qualificado para execucao
adequada dos servicos de Difusdo e Comunicacdo de conteudos do Projeto Literatura
Brasileira no XXI. As tarefas principais que deverdo ser realizadas, em conjunto com a
Geréncia de Comunicacao da SP Leituras, séo:

ESTRATEGICAS

e Elaboracao, planejamento e execugdo de estratégias de comunicagao para a dinamizacao do
projeto, identificando e fidelizando publicos-alvo ja existentes e buscando o engajamento de
potenciais novos publicos.

e Estruturacdo, planejamento e execucdo de agBes de comunicagdo que relacionem o0s
equipamentos e programas da SP Leituras envolvidos no projeto: o acervo fisico e a
programacéo cultural da Biblioteca de Sao Paulo e da Biblioteca Parque Villa-Lobos; o acervo
digital da BibliON; a 152 edig&o do programa Viagem Literéria (SisEB) e quaisquer outras agdes
relacionadas ao projeto que fagcam parte do Plano de Trabalho da SP Leituras.
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OPERACIONAIS

e Elaboracéo, gestéo e execugdo de cronograma e relatério mensal de atividades.
¢ Planejamento, execucéo e gestao das acdes de restruturacdo do site ja existente, assegurando
conteudo e desenvolvimento compativeis com a dinamizac¢ao a que se pretende.

¢ Planejamento de estratégias, atualizacdo e producao de conteudo para divulgacdo no site e
nas midias sociais do projeto.

¢ Diagramacao, criacdo de conteudo e disparo de pecas de marketing digital para mailing do
projeto, bem como de posts graficos para midias sociais, a partir de identidade visual
previamente definida.

¢ Elaboracado de Relatérios peridédicos de Mensuracao de resultados de site e midias sociais.
¢ Disponibilidade para reunides ou participacdo em eventos, sempre que necessario.

¢ Interface com os interlocutores do projeto (Equipes SP Leituras, Professores e Comunicagao
UNIFESP, prestadores de servigo, entre outros)

RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

e Gestdo, supervisdo e acompanhamento do plano de trabalho pela Geréncia de
Comunicacao.

¢ Disponibilizacdo dos contatos necessarios para interlocu¢éo com as partes.
¢ Pagamento conforme acordado.

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:

05 dias uteis ap0s a publicacdo no site da organizacao.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - CRITERIO:

1 - O critério utilizado para escolha da proposta vencedora se dara pela sele¢cédo seguindo a
seguinte modalidade:

a) Técnica e preco.

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
ndo atendam integralmente aos requisitos do termo de Referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras
www.spleituras.org
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4 — A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 15 de marco de 2023.

REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente documento, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual deverdo constar, 0os seguintes documentos:

o Certiddo de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);
e CNPJ

DURAGCAO DO CONTRATO

Este contrato tem a duragéo de 12 meses a contar da sua assinatura.

CONDICOES DE PAGAMENTO:

Pagamento mensal mediante emissao de Nota fiscal.

A data do pagamento ndo podera ser inferior a sete dias Uteis do recebimento das notas fiscais de
servigo.

LOCAL DO SERVICO:

A prestacdo de servico ocorrerq, na sua maioria, em regime de teletrabalho. Contudo, o
profissional técnico podera vir a ser chamado para comparecer no prédio da Administragdo da
SP Leituras, na Rua Faustolo, 576 na Agua Branca ou em algum outro local necessario para a
realizacdo do plano de trabalho.

Séo Paulo, 08 de marco de 2023.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras
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