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Organizagdo Social de Cultura
Termo de Referéncia

A SP Leituras — Associagao Paulista de Bibliotecas e Leitura — associagéo civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua Branca,
CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar
fornecedores a apresentar proposta para contratagcao de empresa para realizagao de
inventario, catalogacgao e organizacao de itens bibliograficos do depdsito do Sistema
Estadual de Bibliotecas Publicas de Sao Paulo (SisEB).

Os interessados deverao encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 03 de agosto de 2020. (Prorrogado até dia 06 de
agosto de 2020). Solicitamos aos interessados enviarem as propostas por e-mail
(tereza@spleituras.org).

OBJETO:

O presente instrumento tem por objetivo estabelecer os critérios e as etapas para a realizagao de:

e (*) Inventario de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos (livros, CDs e DVDs), com
emissao de numero total final.

e (*) Catalogagao de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos, com criacdo de base de
dados.

e Organizagéo fisica de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos por grandes areas, para
possibilitar a gestdo do acervo e a futura inser¢gdo dos dados em sistema eletrébnico com
catalogo online por meio de migracao.

A empresa vencedora devera prestar o servico com respeito aos termos deste convite, bem como
obedecidos os termos e condi¢gdes do contrato a ser assinado entre a SP Leituras e a organizagao
vencedora.

Observagao 1: Nao ha inventario e nem catalogacao prévios dos itens bibliograficos.

A visita técnica é obrigatoria e podera ser realizada em 28 e 29 de julho (ter¢ca e quarta-
feira), das 10 as 13 horas. O agendamento deve ser feito com Giovanna Sant’Ana, no
telefone 11 98050-6848. O comprovante online da visita devera ser anexado juntamente com
a documentagao e proposta orgamentaria.

ESPECIFICAGOES DO SERVIGO
O servigo consta de trés etapas:

¢ Inventariar: coletar, por meio de opticons, através do ISBN de todos os itens bibliograficos
existentes no depdsito até a presente data.

e Catalogar: criar tabela em Excel com ISBN, titulo, autor(a), editora, assunto geral,
localizagdo na estante e quantidade de exemplares.

e Organizar: distribuir, usando as grandes areas da Classificacdo Decimal de Dewey (CDD),
os itens bibliograficos permitindo a reunido de assuntos semelhantes.
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INSTRUGOES PARA INTERPOSIGAO DE RECURSOS:

05 dias uteis apds a publicagdo no site da organizacéo.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS — CRITERIO:

1 - O critério definicao da proposta vencedora se dara pela selegcdo do menor valor combinado
com o atendimento ao termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do termo de Referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP leituras —
www.spleituras.org

4 — A divulgacéao do resultado esta previsto para o dia dia 05 de agosto de 2020. (Prorrogado até
dia 10 de agosto de 2020).

5 - Serao desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagdes técnicas e
demais caracteristicas;

RESPONSABILIDADEA E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

1) Fornecimento de dois opticons para leitura dos cédigos de barra (ISBN) dos itens
bibliograficos e um computador (notebook) para descarregar os dados coletados;

2) Fornecimento de banheiro, abastecido com sabonete liquido e papel descartavel,

3) Acompanhamento periédico do servigo pelas equipes de Programas e Projetos e
Tecnologia da Informagéo da SP Leituras;

4) Pagamento conforme acordado.

QUALIFICAGAO TECNICA

Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidade e prazos com o objeto.

ALIMENTAGAO E TRANSPORTE

As despesas referentes a alimentagao e ao transporte dos profissionais envolvidos na execucgao
do servico serao de responsabilidade da empresa contratada.

SEGURANGCA

e Durante a prestagédo do servigo in loco, os profissionais envolvidos deverdo seguir os
protocolos internos de seguranca e as medidas basicas de protegdo, como utilizagdo de
mascara e higienizacdo de maos e itens pessoais.

e A contratada fica responsavel por garantir: o correto manuseio e utilizacdo dos materiais
de apoio (leitores de cddigo de barras e computador) a serem fornecidos; o monitoramento
da saude e o cumprimento dos protocolos internos de seguranga dos profissionais
envolvidos.
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REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverao encaminhar
proposta, da qual dever&o constar, os seguintes documentos:

e Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);
e CNPJ

CONDIGOES DE PAGAMENTO:

e 50% na aprovacgédo da proposta;
e 50% apos conclusao e aprovacéo do servico.

A data do pagamento ndo podera ser inferior a sete dias Uteis do recebimento das notas fiscais de
servigo.

PRAZOS, CONDICOES E LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVICO

A prestacdo dos servigos, objeto desta concorréncia, devera ocorrer até 25 de setembro de 2020,
entre 9 e 18 horas, na SP Leituras (Rua Faustolo, 576, Agua Branca, Sao Paulo, SP), em datas e
horarios a serem acordados entre a contratante e a contratada.

Sao Paulo, 27 de julho de 2.020
Maria Tereza Kapp
Coordenadora de Compras

Tel.: (5511) 4550-3717

ERRATA:
(*) Onde lé-se:

- Inventario de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos (livros, CDs e DVDs), com emissao de
numero total final.
- Catalogacao de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos, com criagdo de base de

dados.
Considerar:

- Inventario de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos (cerca de cinco mil titulos entre
livros, CDs e DVDs), com emissao de numero total final.
- Catalogacao de aproximadamente 20 mil itens bibliograficos (cerca de cinco mil titulos), com

criagdo de base de dados.
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